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Lahteet

1. Johdanto

Kokoelmapoliittinen ohjelma maarittelee museon kokoelmatehtavan ja sen hoitamiseen liittyvat
kdytannot ja prosessit. Ohjelmassa kuvaillaan museoiden kokoelmatyota ohjaava lainsdaadanto,
Lapuan kaupungin museoiden hallinnoimien kokoelmien kartuntahistoria ja kartutuksen periaatteet,
kokoelmien yllapidon kaytannot yksityiskohtaisesti sekd niiden tutkimuksen, esittelyn ja
lainaustoiminnan periaatteet.

Valtionosuutta saavalla Lapuan kaupungin museolla on kokoelmapoliittinen ohjelma, kuten Museolaki
(314/2019) edellyttda. Museon kokoelmapoliittinen ohjelma perustuu kokoelmien luonteeseen ja
museon toimintatapoihin seka kdytossa oleviin resursseihin. Ohjelma on omistajayhteison, Lapuan
kaupungin, hyvdaksyma hyvinvointilautakunnan kokouksessa 10.10.2024. Museokokoelma ja sen
muodostumista ohjaava kokoelmapolitiikka tekevat museosta museon; ne maarittavat museon
muistiorganisaatioksi ja erottavat sen monista muista kulttuuriperintdinstituutioista.

Lapuan kaupungin museoiden kokoelmapoliittisen ohjelman ensimmainen malli kirjoitettiin vuonna
2012. Kokoelmapoliittinen ohjelma 2024-2028 on laadittu aikaisemman kokoelmapoliittisen ohjelman
2019-2023 pohjalta. Kokoelmapoliittista ohjelmaa tarkistetaan ja pdivitetadn tarvittaessa, kuitenkin
vahintaan neljan vuoden vélein.

2. Lapuan kaupungin museot

Lapuan kaupungin museot ovat Lapuan kaupungin omistama, hyvinvointilautakunnan alainen laitos,
jonka toimintaa ohjaa kaupungin johtosaanto, sivistyslautakunnan hyvaksyma toimintasuunnitelma
sekda museon oma toimintasdanto.

Lapuan kaupungin museot koostuvat kahdesta museoyksikosta: kulttuurihistoriallisesta yksikosta ja
taidemuseon yksikosta. Kulttuurihistorialliseen yksikkdon kuuluvat Lapuan patruunatehtaan museo,
Pyhalahden valokuvaamomuseo ja Lapuanliikkeen museo. Lapuan taidemuseo on oma yksikkdnsa.

Kulttuurihistoriallisen yksikko hallinnoi Lapuan kotiseutuarkistoa ja HELEMI-tietokantaa.

Lapuan kaupungin museot toimivat kulttuuripalvelujen alaisuudessa. Kulttuuripalvelut ja museot
sijaitsevat Kulttuurikeskus Vanhassa Paukussa, entisen patruunatehtaan kiinteistoissa. Valtion
patruunatehdas oli toiminut alueella vuodesta 1923 alkaen. Huhtikuun 13. pdivdn aamu 1976 oli
traaginen: tehtaan lataamorakennuksessa tapahtui rajahdys, jossa kuoli 40 tehtaan tyontekijaa.
Rajahdyksen jalkeen patruunatehtaan toiminta siirtyi hiljalleen pois uudelle tehdasalueelle
Jouttikalliolle ja lopulta tehdaskiinteistd jai tyhjilleen. Lapuan kaupunki osti vanhan patruunatehtaan
kiinteistdineen vuonna 1993, jonka jalkeen alkoi alueen uudistaminen kulttuuri- ja yrityskeskukseksi.
Alueelle tuli kirjasto, kansalaisopisto, musiikkiopisto ja kulttuuritoimisto sekd museoita, nayttelytiloja



ja yrityksia.

Lapuan kaupungin museoiden toiminta alkoi virallisesti 90-luvun lopussa, kun Pyhalahden
valokuvaamomuseo avattiin 12.10.1998 Kulttuurikeskus Vanhan Paukun Iso tehdas -nimed kantavassa
padrakennuksessa. Jo vuonna 1984 oli alustavasti sovittu Pyhdlahden aineiston lahjoittamisesta
Lapuan kaupungille. Vuonna 2006 kulttuurikeskuksessa avattiin patruunatehtaan museon
perusnayttely, joka esittelee entisen patruunatehtaan eldmaa. Vuonna 2007 avasi ovensa myos
Lapuanliikkeen museo Vanhan Paukun tiloissa. Lokakuussa 2006 avattiin entisen
pintakasittelylaitoksen tiloihin Lapuan taidemuseo. Lapuan taidemuseo on Alajarvella sijaitsevan
Eteld-Pohjanmaan alueellisen vastuumuseo Nelimarkka-museon jalkeen toinen maakunnassa toimiva
taidemuseo.

2.1. Museoiden toiminta-ajatus ja strategia

Lapuan kaupungin museoiden toimintaa ohjaa kaupungin ja kulttuuritoimen yhteinen strategia seka
museon oma toimintasuunnitelma ja - sdant6. Lapuan kaupungin museoiden toiminta-ajatuksena on
edistda yleison ymmarrysta ja tietoa historiastaan, ymparistostdaan, kulttuuristaan ja
kulttuuriperinnostaan.

Taman toiminta-ajatuksen toteutumiseen pyritaan seuraavin keinoin:

1. Tallentamalla, sdilyttdmalla ja hoitamalla aineellista ja aineetonta kulttuuriperintdaineistoa sekd muuta
kulttuuripddaomaa.

2. Tutkimalla, valittdmalla ja esittamalla aineellista ja aineetonta kulttuuriperintoa.

3. Osallistamalla yleis6a ja ymparoivaa yhteisda nayttelyissa ja kokoelmatyossa, aineellisen ja
aineettoman kulttuuriperinnon tallentamisessa, valittamisessa ja tutkimuksessa.

3. Kokoelmatehtava

Lapuan kaupungin museoiden kokoelmatehtdva ja toimintakentta keskittyy Etela-Pohjanmaalle,
Lapuan kaupungin — entisen kirkkopitdjan — alueelle. Alueella on ollut asutusta jo esihistoriallisella
aikakaudella ja pysyvaa asutusta 1300-luvulta alkaen. Kokoelmatehtava keskittyy juuri Lapuan
historiallisen alueen, pitdjan ja kaupungin seka yleisesti ilmaistuna lapualaisen historian, taiteen ja
kulttuuriperinndn keruuseen, tallentamiseen, sdilyttdmiseen ja esittimiseen. Kokoelmatyon keskitssa
on museoesine eli museo-objekti sekd museon asiakkaat eli yleis6 ja muut museon palveluiden
kayttajat.

3.1. Kokoelmatehtavan maaritelma

Museo-objekti

Kokoelmatehtava kohdistuu museoesineeseen eli museo-objektiin. Museo-objekti on kokoelman
perusosa, joista kokoelmat koostuvat. Museo-objekti, esimerkiksi esine, taideteos tai valokuva, on
mika tahansa museon kokoelmaan tallennettu fyysinen tai ei-fyysinen asia. Se voi olla myds
digitaalinen, pysyva tai valiaikainen, se voi koostua useasta osasta tai se voi olla osa isompaa objektia.



Useat objektit voivat muodostaa ilmion. Museo-objekti on aina osa kokoelmaa.

Museo-objektin tarkeimpida ominaisuuksia on se, ettd se on todiste jostain tai se ilmentaa jotain
(muutakin kuin itseddn), se on asia, joka on haluttu ja halutaan sailyttaa (se siis on tietoisesti valittu) ja
se on dokumentoitu ja liitetty osaksi kokoelmaa museoimisprosessin kautta tai tallennuspaatdos on
tehty.

Objekti voi olla osa kokonaisuutta, esimerkiksi tehdaslaitteen osa tai tydkalu. Objekti on kuitenkin
selkedsti rajattu kokonaisuus, jolla on museon kokoelmanhallintajarjestelmassa tai luettelossa oma
yksil6llinen luettelointitietue ja muut tarpeelliset viitetiedot. Museo-objekti voi esimerkiksi liittya
historialliseen tapahtumaan, henkil66n tai ajanjaksoon, se voi konkretisoida ajatussuuntaa tai
havainnollistaa toimintaa. Museo-objekti on alkuperdisesta kayttotarkoituksestaan eroteltu ja
museoon valittu esine, jonka avulla voidaan havainnollistaa, selittda tai muuten esitelld esimerkiksi
historiallista ajanjaksoa, tapahtumaa, ajattelun tapaa tai kuvataiteellista ideaa.

Museoimisprosessi

Esineestd tulee museo-objekti museoimisprosessin kautta. Museoimisprosessissa esine otetaan
museon hallinnollisten prosessien kautta osaksi museokokoelmaa. Hallinnollisiin prosesseihin kuuluu
kokoelmalahjoituksen tapauksessa aineiston hyvaksyminen sopivaksi osaksi museon kokoelmia,
lahjakirjan allekirjoittaminen, lahjoitettujen esineiden kunnon tarkastaminen seka esineiden
luettelointi ja valokuvaus.

Museoimisprosessi koostuu seuraavista vaiheista:
Merkityksen maarittaminen: maaritelldan se, ettd jokin objekti on merkittava osa jonkin ilmion tai
asian kuvaamista ja se halutaan sailyttaa.

Provenienssi: selvitetdadn objektin aitous, omistussuhteet jne., jotta voidaan olla varmoja siita, etta
kyseinen objekti voidaan tallentaa museon kokoelmaan.

Sailyttamispaatos: tehdaan tietoinen paatos siita, etta objektista tulee osa museon kokoelmaa.
Dokumentointi: objekti dokumentoidaan ja sille annetaan oma paikka kokoelmassa.

Sailyttaminen: objekti asetetaan sellaiseen paikkaan ja olosuhteisiin, ettd sen on mahdollista sailya.
Kulttuurihistoriallisen objektin alkuperdinen kayttdarvo lakkaa.

Objektin ja tiedon yhdistaminen: objekti ja siitd tehty dokumentaatio tallennetaan ja sdilytetaan silla
tavoin, ettd kuka tahansa voi milloin tahansa |6ytaa objektin seka siihen liittyvan tiedon.

Merkitys ja hyoty

Museoissa tehtdva kokoelmatyd pohjautuu Suomen lakeihin seka kansainvalisiin sopimuksiin. Suomen
museolain (314/2019) mukaan museon tehtava on tallentaa ja sailyttaa kulttuuri- ja luonnonperintosg,
edistda niihin liittyvaa tutkimusta ja tiedon saatavuutta seka esitella niita yleisolle ja toteuttaa
aiheeseen liittyvaa yleisotyota. UNESCOn alaisen Kansainvalisen museoliitto ICOMin mukaan museo
on voittoa tuottamaton pysyva instituutio, joka toimii yhteiskunnan ja sen kehityksen hyvaksi, on
avoinna yleisolle sekad hankkii, sailyttaa, tutkii, julkaisee ja esittelee — tutkimusta, kasvatusta ja
mielihyvaa varten — aineellista ja aineetonta todistusaineistoa ihmisista ja heidan ymparistostdaan
(ICOMin museotydn eettiset sdannot).



Aineellinen ja aineeton kulttuuri- ja luonnonperinto, todistusaineistot ihmisista ja heidan
ymparistostaan sailyvat museoissa museo-objekteina. Ne mahdollistavat tietamisen, tutkimisen ja
oppimisen. Museo-objektien avulla museot pystyvat valittdmaan tietoa ja kokemuksia. Ne kasvattavat
ihmisten visuaalista muistia. Kokoelmatyo mahdollistaa saavutettavan ja samaistuttavan kollektiivisen
historian — paikallisen, alueellisen ja yhteisollisen.

Taman kautta voidaan ymmartdaa myos kokoelmatydn merkitys ja hyoty. Museot huolehtivat kulttuuri-
ja luonnonperinnon fyysisista ja digitaalisista objekteista ja kehittavat niiden sailyttamiseen, kuvailuun
ja tiedon jakamiseen liittyvia kaytantoja yhteistyossa kotimaisen ja kansainvalisen museoyhteison seka
tutkijoiden kanssa. Tama mahdollistaa eri yhteisdjen aineistojen sailymisen ja saavuttamisen ja sen
myota yksilot voivat jasentaa paikkaansa maailmassa ja osana historiallisten ilmididen jatkumoa.
Lapuan kaupungin museoilla on rooli alueellisten identiteettien yllapitdjina ja vahvistajina. Ne antavat
ihmisille mahdollisuuden tuntea kuuluvansa johonkin paikkaan, olla osa tiettya yhteisoa ja sen
historiaa. Historiatietoisuus auttaa ihmisia luomaan linkkeja laajempaan eurooppalaiseen ja
kansainvaliseen identiteettiin ja historiakasitykseen.

Asiakas

Museon kokoelmatyotad tehdaan asiakkaille. Museon asiakkaita ovat nayttelykavijoiden lisaksi myos
ne, jotka tarvitsevat tietoa, tekevat tutkimusta, kaipaavat elamyksia tai ajanvietettd joko museossa tai
verkossa. Museoiden asiakkaita ovat kaikki ne, jotka ndkevat tai kokevat museon kokoelmissa olevia
objekteja tai niiden pohjalta luotuja tapahtumia, luentoja, muita tilaisuuksia

tai kirjallisia tietosisaltoja.

Lapuan kaupungin museoissa ensisijainen asiakas on lapualainen ja eteldapohjalainen museoyleiso.
Kaikki Lapuan kaupungin asukkaat voidaan laskea potentiaaliseksi museoyleisoksi.
Kulttuurikeskuksessa asioiva kuntalainen on usein samalla kdynnilld myds museokavija.
Museopedagogiikan erityisena kohdeyleisona pidetdan lapsia ja nuoria, mutta kaikilla ryhmilla ikdan
katsomatta on mahdollisuus museo-opastuksiin. Asiakkuuksia hoidetaan my6s internetin valityksell3,
museoiden sosiaalisen median kanavien sekd HELEMI-tietokannan verkkopalveluiden kautta.

Paikallisten ja maakunnallisten vierailijoiden lisdksi tarkea yleisoryhma ovat kotimaiset seka
ulkomaiset matkailijat ja turistiryhmat, joita kulttuurikeskuksessa vierailee paljon erityisesti kesaisin.
Asiakkaana ovat myos kokoelmien aineistoista kiinnostuneet ja niita hyodyntavat tutkijat, kuten
esimerkiksi paikallishistoriasta kirjoittavat tutkijat. Museoaineisto ja erityisesti kuvakokoelmat ovat
tutkijoita kiinnostava ja usein tiedusteltu kokoelmien osa-alue.

Kokoelmatyon asiakkuutta on myos se, ettd ihmisilla on mahdollisuus osallistua oman
kulttuuriperintdonsa maarittamiseen ja olla paattamassa siita, mita heidan kulttuuristaan tallennetaan.
Museon asiakkaita ovat myds ne ihmiset, jotka eivat tietoisesti hakeudu museon palveluiden dareen;
julkinen taide, prosenttiperiaatetaide tai virastoissa ja muissa avoimissa rakennuksissa oleva taide on
[asna ihmisten elamassa. Samoin rakennettu kulttuuriperintd ja kulttuuriymparistot, joita museot
vaalivat, ovat kaiken aikaa lasna ihmisten arjessa. Myos museoiden tallennusty6 palvelee niitd ihmisia,
jotka eivat kokoelmien pariin hakeudu: museoiden kokoelmatydssa on kyse my0s ei-aktiivisten
asiakkaiden aineistojen sailyttamisesta.



Kokoelmatyon asiakkaita ovat myos tulevat sukupolvet. Museon kokoelmatydssa katse on koko ajan
suunnattu tulevaan: mita haluamme kertoa tasta ajasta tuleville ihmisille, millaisen perinnén jatdamme
tulevaisuuden museon tyontekijalle ja tutkijalle, mita tulevaisuuden museokavija haluaa tietaa tasta
ajasta, ja miten saamme olemassa olevat kokoelmat sdilymaan myds tuleville sukupolville?
Kokoelmatyon asiakkaita ovat tavallaan myds menneet sukupolvet: joudumme miettimaan, mita
velvollisuuksia meilla on menneisyyden ihmisida kohtaan, mitd me voimme tai haluamme heista
sailyttaa ja kertoa seka millaisia valintoja meilld on oikeus tehda heidan puolestaan.

Arvioinnin mittarit ja vaikuttavuus

Vaikuttavuutta arvioidessa mittareita on useita, silla vaikuttavuutta ja tuloksia voi mitata seka
maarallisesti etta laadullisesti. Kokoelmatyon koko vaikuttavuutta ei pysty arvioimaan pelkastdan
numeerisilla mittareilla. Kokoelmatyon laadullinen arviointi taas edellyttdisi kykya tunnistaa ja mitata
hitaita prosesseja, kuten ihmisten suhdetta yhteisd6nsa tai yksilon kykya kasitella yhteiskunnallisia
muutoksia. Tamankaltaisia mittaristoja tai metodeja ei kuitenkaan talla hetkelld ole museoalalla
kaytossa. Tasta johtuen museoiden tyota mitataan ja raportoidaan numeroin.

Kokoelmatyén numeerisina mittareina voidaan laskea, kuinka paljon museoiden resursseja ohjataan
kokoelmatyohon, esimerkiksi kuinka paljon kokoelmia on digitoitu, julkaistu, lainattu, kaytetty
tutkimuksen lahteena tms. Onnistuneeseen kokoelmatyohon liittyy oleellisesti se, miten paljon
kokoelmia kdytetaan ja miten helppoa/hankalaa kdytté on. Tahan vaikuttavat kuitenkin myos muut
tekijat kuin varsinaisen kokoelmatyon onnistuminen tai epdaonnistuminen.

Laadulliset mittarit kertovat enemman kokoelmatyon vaikuttavuudesta, mutta niiden havainnoiminen
on huomattavasti hankalampaa. Pdasaantoisesti museotydn vaikutukset eivat ole valittémia vaan ne
tulevat viiveella. Kokoelmaty®dn onnistuminen voidaan kdaytanndssa huomata vasta tulevaisuudessa.

Museon kokoelmatydn vaikuttavuutta voidaan pohtia esimerkiksi identiteetin kautta. Paikallisella
tasolla mikdan muu taho kuin alueen museot ei tallenna juuri lapualaisten ja patruunateollisuusden
seka alueen taiteen kulttuuriperintda. Jos museot epdonnistuvat tallennuksessa, haviaa alueen
menneisyys ja kulttuuriperintd. Paikallisen kokoelmatyon vaikuttavuutta on siis se, ettd alueella
asuvilla ihmisilla on padsy oman kulttuuriperinténsa dareen, he tuntevat juurensa ja heilla on vahva
paikallinen identiteetti. Osaltaan tdma lisda yhteiskunnallista vakautta ja noudattaa samalla museolain
sivistyksen, hyvinvoinnin ja yhdenvertaisuuden kirjausta.

My6s muualta tuleville vahva ja hyvin esitetty kulttuuriperintd antaa rakennuspalikoita ymmartamaan
toiseutta ja samalla itsedan. Museoiden kokoelmatoiminnan vaikuttavuutta on siis melko vaikeaa
mitata, mutta tdman pohjalta se nadyttaytyy sivistysvaltion mahdollistajana, jossa yhteiskunnallinen
vakaus, tasa-arvo ja demokratia voi toteutua.

Lapuan kaupungin museon kavijatilastot antavat maarallista tulosta taidekokoelmanayttelyissa ja
kulttuurihitoriallisissa perusnayttelyissa kavijoiden lukumaarista, kavijoiden keskindisesta jakaumasta
esimerkiksi ikdluokittain ja sen mukaan, onko kyseessa yksittdinen vierailija vai vierailijaryhma.
Museoiden sosiaalisen median ndkyvyys ja esimerkiksi julkaisujen osallistavuuden taso seka
kuvapyyntojen ja teoslainojen maara toimivat myds museosisaltdjen saavutettavuuden,



kiinnostavuuden ja nakyvyyden mittarina.

Kokoelma- ja nayttelytyon rajapinnalla toteutuvat hankkeet tuloksineen ovat myos yksi mittari
kokoelmatyon laadullisesta seka maarallisesta vaikuttavuudesta. Hankkeiden vaikuttavuuden osana ja
niiden aikana luodut yhteistyokontaktit, julkaisut, sisallot, palvelut ja niiden kautta
kokoelmatoimintaa edistavat tulokset tarjoavat tavan arvioida kaiken kokoelmatydn vaikuttavuutta.

3.2. Kokoelmatehtavan maaritteet, etiikka ja lainsaadanto

Lainsdadanndlliselld tasolla kokoelmatoimintaa maarittda Suomen museolaki ja museoasetus.
Kokoelmatehtavan ja kokoelmien yleisélle esittamisen toteuttamiseen vaikuttaa ja esittelya rajoittaa
Suomen tekijanoikeus- ja tietosuojalaki. Henkil6tietolaki ja henkilotiedon suoja tulee huomioida
kaikessa kokoelmatyossa ja kokoelmien esittdmisessa, jossa kasitellddn henkilotietoja tai niihin
rinnastettavia tietosisaltoja.

Museolain lisdksi toimintaa maarittda ICOM:in (International Council of Museums) maarittamat
eettiset ohjeet. ICOM:in mukaan museo on voittoa tavoittelematon, pysyva instituutio, joka palvelee
yhteiskuntaa ja sen kehitysta. Museo on yleisolle avoin instituutio, joka keraa, sailyttaa, tutkii, valittaa
ja esittaa aineellista ja aineetonta kulttuuriperintéa opetus- tutkimus- ja elamystarkoituksiin. ICOM:in
museon maaritelma muistuttaa museolaissa maaritettyja museon tehtavia.

Museolaissa ammatillinen museo maaritetdan kunnan, kuntayhtyman taikka yksityisen saation tai
yhteisdn omistamaksi instituutioksi, jonka sddantdmaaraisena tehtdvana on museotoiminnan
harjoittaminen tai museon yllapito. Museon toiminnalle tulee olla taloudelliset edellytykset, mutta
museota ei yllapidetd taloudellisen voiton tavoittelemiseksi.

Museoasetuksessa maaritetdan, ettd museolla tulee olla pitkdn tahtdimen toiminta- ja
taloussuunnitelma, joka sisaltda rahoitussuunnitelmien lisaksi suunnitelmat museon tavoitteista ja
painopisteista seka siita, kuinka tutkimus ja konservointi sekd kokoelmien esittdminen, tallennus,
kartuttaminen ja sailyttdminen on museossa jarjestetty.

Museolain mukaan museoiden tulee edistaa kulttuuri- ja luonnonperintéa koskevan tiedon
saatavuutta ja taten edistda kansalaisten tietoutta omasta kulttuuristaan, historiastaan ja
ymparistostdaan. Museolaki myds velvoittaa museoita harjoittamaan ja edistamaan alan tutkimusta,
opetusta ja tiedonvalitysta tallentamalla, tutkimalla, sdilyttamallad ja asettamalla esille esineita ja
muuta aineistoa.

Kokoelmien merkitys museotoiminnan perustana painottuu selkedsti museolaissa. Museolaki
velvoittaa museon yllapitdjan huolehtimaan siita, ettd museon nayttely-, tyo- ja yleisotilat sekd muut
kokoelmien hoitoon ja sailytykseen tarkoitetut tilat ovat tarkoituksenmukaisia. Tatd asianmukaisuutta
arvioidessa tulee huomioida kokoelmaesineiden turvallisuuden lisaksi myos henkilokunnan ja
museoyleison nakokulma. Museolaki velvoittaa museota turvaamaan museokokoelmien sdilymisen
kaikissa tilanteissa, my0s silloin jos museo joutuu lopettamaan toimintansa. Tallaisessa tilanteessa
kokoelmien sailyminen voidaan turvata esimerkiksi kokoelman liittdmiselld toisen museon
kokoelmien osaksi.



Museon kokoelmatydssad huomioidaan museolain, museoasetuksen, ICOM:in sddntoéjen lisdaksi myos
Museoviraston ja Suomen museoliiton ohjeistuksia, julkaisuja ja muita aineistoja. Vuoden 2024
lopussa lausuntokierroksella oleva Kulttuuripoliittinen selonteko valmistuu ohjelmakauden aikana.

Paikallisella tasolla Lapuan kaupungin museoiden toimintaa ja kokoelmaty6ta ohjaa kaupungin
strategia ja sitd noudatellen kulttuuritoimen oma strategia sekd museon toimintasaanto ja
toimintasuunnitelma. Kaupungin vuonna 20xx paivitetyssa strategiassa painottuu onnellisuuden ja
hyvinvoinnin teemat ja se miten kaupungin kaikki sektorit omalta osaltaan voivat panostaa naihin
teemoihin. Kaupungin museoiden kokoelmatydssa, esimerkiksi sisaltoja ja kokoelmien
saavutettavuutta kehittdaessa, noudatetaan kaupungin strategisia suuntaviivoja. Museoiden
kokoelmatoimintaan vaikuttavat myos kahdenkeskiset kokoelman objekteja koskevat lahjoitus-, osto-
ja deponointisopimukset.

Lapuan kaupungin museoiden kokoelmatydssa huomioidaan eettiset ja lainsdadannolliset maaritteet
ja niitd noudatetaan nayttely-, kokoelma- ja tutkimustehtavien hoidossa ja toteuttamisessa. Museo
pyrkii edistamaan kaikessa toiminnassaan naiden maaritteiden toteutumista.

Museot kokoelmineen ovat yleisolle avoimia ja museo pyrkii aktiivisesti valittdmaan ja tarjoamaan
yleisolle tietoa seka edistdmaan kansalaisten tietoisuutta Lapuan alueen kulttuuriperinnosta ja
ymparistostd. Museo ymmartaa yleison osallistamisen niin, etta siihen kuuluu olennaisena osana
museokavijan oman panoksen merkitys museolle ja hdnelle itselleen. Museoissa yleison
osallistuminen voi olla esimerkiksi osallistumista ennalta suunniteltuun tyépajaan, mutta yhta lailla
yleis6lle annettuja mahdollisuuksia vaikuttaa kokoelmiin liittyvan tai kokonaisen nayttelyn tiedon
keruuseen.

Lapuan kaupungin museot toimivat voittoa tavoittelematta, museoilla ei ole padsymaksua ja muut
mahdolliset tulot kdytetdan taysimaaraisesti museotoiminnan peruskulujen kattamiseen. Kokoelmia
hoidetaan ammatillisesti ja niiden turvallisuus on varmistettu huomioiden myds se tilanne, etta
museot lopettavat toimintansa. Tdma on varmistettu esimerkiksi lahjoitussopimuksissa, joissa
kokoelmien seuraavaksi sijoituspaikaksi on maaritetty alueellinen vastuumuseo tai muu museo, jonka
tallennusvastuualueeseen kokoelmat parhaiten sopivat.

Kaupunki ja museon henkil6kunta vastaavat tilojen sopivuudesta ja esineiden turvallisuudesta seka
kokoelmaan liittyvien sopimusten noudattamisesta. Kaupungin, hyvinvointilautakunnan ja museon
strategiat antavat toiminnalle pitkajanteisen toiminnallisen ja taloudellisen suunnitelmapohjan.
Museokentalld sen tehtdvaa tarkastellaan yha enemman yhteiskunnallisesta nakdkulmasta muun
muassa hyvinvoinnin ja osallisuuden teemoihin liittyen.

3.3. Kokoelmatehtavan nakoékulmat ja arvot

Kokoelmatehtdvan nakdkulmiin ja arvoihin vaikuttavat edelld mainitut museolainsaadannon ja
eettisten ohjeiden antamat ohjeet ja kansainvéliset maaritykset. Toiminnassa pyritdan toteuttamaan
museoille maaritettyja tehtavia seka palvelemaan yhteiskuntaa ja sen tarpeita. Naihin tehtaviin
lukeutuu aineellisen ja aineettoman kulttuuriperinnén kerdaminen, sdilytys, tutkimus seka niiden
valittdminen yleisadille niin tutkimukseen, opetukseen kuin myos elamykselliseen kayttoon.



Lapuan kaupungin museoiden kokoelmatydssa huomioidaan ja painotetaan erityisesti kokoelmien
saavutettavuuden, osallistavuuden ja yleisotyon merkitysta. Museoiden kokoelmia pyritdan
avaamaan ja esittdmaan asiakkaille erilaisilla museokasvatuksellisilla, teknologisilla ja muilla keinoilla.
Tavoitteena on yleisétyon jatkaminen, kehittdminen ja uusien yleisdryhmien tavoittaminen.
Pyrkimyksena on kulttuuriperinto- ja ymparistotietouden lisdksi edistdd yhteisollisyytta,
vuorovaikutteisuutta ja luoda my6s uusia yhteistydn muotoja yleison, museon ja muiden toimijoiden
valille. Kokoelmatytssa huomioidaan myds kestavan kehityksen, demokratian ja kansainvalisyyden
nakokulmat, joita pyritadn tuomaan esiin rohkein nostoin myo6s nayttelytoiminnassa.

3.4. Museon kokoelmaorganisaatio ja -resurssit

Lapuan kaupungin museot ovat osa kaupungin kulttuuritoimea, joka toimii hyvinvointilautakunnan
alaisena. Kulttuuritoimen budjetissa taidemuseon ja kulttuurihistoriallisten museoiden toimintaan on
maaritetty omat budjettikohdat. Yleisesti ottaen Lapuan kaupungin museoiden henkildsto-, budjetti-,
toiminta- ja kiinteistoresurssit ovat alalle tyypillisesti tarkkaan rajatut. Taman vuoksi esimerkiksi
laajempi tutkimus- ja kehittamistyo ei toteudu niin nopeasti kuin se runsaampien taloudellisten
resurssien puitteissa olisi mahdollista.

Lapuan kaupungin museoiden toiminnasta ja kokoelmatehtadvasta seka palveluista vastaavat kolme
paatoimista museoammatillista tyontekijaa. Museon johtajana toimii intendentti. Amanuenssi
vakinaistettiin 1.1.2024. Museolehtori on tyéskennellyt museossa taidemuseon perustamisesta
vuodesta 2006 saakka. Osan tydpanoksestaan museoille antaa myos kulttuuripaallikko.

Lapuan patruunatehtaan museon ja Pyhadlahden valokuvaamomuseon nayttelyita valvoo
kulttuurikeskuksen vahtimestari, joka suorittaa osa-aikaisesti myés museomestarin tehtavia.
Markkinointi- ja myyntitdissa avustaa kulttuuritoimen myyntisihteeri, joka hoitaa myos nayttelyita
koskevat tiedustelut seka opastusvaraukset.

Museoiden ja koko kulttuurikeskuksen opaspalveluista vastaavat museon henkilékunnan ohella
tilanteen mukaan myds Lapuan matkailuoppaat ry. Lapuan taidemuseon museon asiakaspalvelu
vastaa nayttelyiden avoinnapidosta, valvonnasta ja museokaupan myynnistd. Museoiden
laskutuksesta vastaa kulttuurisihteeri. Yhteensa Lapuan kaupungin museoilla on tyontekijoita oli
vuonna 2023 6,5 henkilétydévuoden edesta.

Museoiden toiminnassa auttavat myos kulttuuritoimeen palkatut maaraaikaiset projektityontekijat ja
harjoittelijat. Ensisijainen vastuu Lapuan kaupungin museoiden kokoelmaorganisaatiossa kokoelmien
hoidosta, ohjeistuksesta ja valvonnasta on intendentilld. Amanuenssi ja museolehtori hoitavat
kokoelmia. Nayttelyvaihtojen ja kokoelmaesineiden siirroissa amanuenssia ja museolehtoria auttavat
teknisen- ja kulttuuritoimen henkil6sto.

Lapuan kaupungin museoiden kaikki toimitilat sijaitsevat Kulttuurikeskus Vanhassa Paukussa. Alueen
padrakennuksen, Ison tehtaan, ensimmaisessa kerroksessa sijaitsevat vierekkdin Lapuan
patruunatehtaan museon (120 m?), Lapuanliikkeen museon (20 m?) ja Pyhilahden
valokuvaamomuseon (138 m?) perusnayttelyt. Kulttuuripalveluiden hallinnoima Patruunagalleria (140
m?) ja Pohjanmaan Valokuvakeskus (POVA) Lakeus ry:n hallinnoima (38 m?2) vaihtuvien nayttelyiden
tila.
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Lapuan taidemuseo sijaitsee erillisessa rakennuksessa Ison tehtaan vieressa. Taidemuseon
rakennuksen kokonaispinta-ala on 600 m?, josta museon néyttelytilaa on 370 m2. Alakerrassa on
aulatila, jossa on toimistotila, keittio, wc-tilat ja museokauppa. Yldakerrassa on henkilokunnan tyétilat,
toimistotilaa ja kokoelmien sailytystila. Museon suunnittelija akateemikko Juha Leiviska (1936—2023)
on tehnyt suunnitelman museon uudisosaksi. Uudisosaa ei ole toteutettu, mutta se on huomioitu
alueen kaavassa.

Museoiden muut toimistotilat sijaitsevat paarakennuksessa, Tyokalutehtaalla ja tilapaiselle
tyovoimalle jarjestetaan tyoskentelytiloja Lyijylankaosaston luovan yhteison tilasta.
Kulttuurikeskuksen Alajoki-sali-niminen 200-paikkainen auditorio sekd muut kokoontumis- ja
koulutustilat ovat kaikkien keskuksen toimijoiden kaytettavissa. Vuoden 2016 alussa toimintansa
aloittanut Vanhan Paukun taiteilijaresidenssi sijaitsee taidemuseon vieressa Lyijylankaosaston luovan
yhteison tiloissa, jossa on ateljeetiloja myos paikallisille taiteilijoille.

Kaupungin museoiden nayttelytilat seka osa arkiston ja kokoelmien sailytystiloista sijaitsevat
kulttuurikeskuksessa. Muut sailytystilat sijaitsevat eri puolilla kaupunkia sdilytykseen sopivissa tiloissa
kaupungin kiinteistdissa. Kiinteistot ovat kokoelmien turvallisuuden ja sailytyksen osalta valttavat.
Museon sdilytystilojen hajasijoitus vaikeuttaa kokoelmatyota esimerkiksi nayttelyripustusten
yhteydessa.

4. Lapuan kaupungin museoiden kokoelmat

Lapuan kaupungin museoiden kokoelmat jakautuvat ensisijaisesti eri museoyksikéiden muodostamiin
kokonaisuuksiin, kotiseutuarkistoon seka kasikirjastoon. Naiden yksikdiden sisalla kokoelmat
jakautuvat aineistotyypin ja kokonaisuuksien mukaan tarkemmiksi aineistokokonaisuuksiksi. Nama
kokoelmakokonaisuudet ovat erillisia esimerkiksi hankintojen, kokoelmalahjoitusten ja deponointien
mukaisesti.

4.1. Kokoelmien historia ja muodostuminen

Lapuan kaupungin museot ja kokoelmatoiminta perustettiin kaupungin omistaman, hankkiman ja
lahjoituksina saadun kulttuuriperint6- ja taidekokoelmien pohjalta. Suurin osa kokoelmista on
muodostunut ja tullut kaupungin omistukseen 1980- ja 1990-luvuilla lahjoitusten muodossa.
Museoyksikot on perustettu ndiden eri kokonaisuuksien ymparille. Kokoelmat ovat museoiden
toiminnan myota karttuneet hiljalleen lisdd. Kaupungin kaikki kokoelmat painottuvat lapualaiseen ja
eteldapohjalaiseen kulttuuriperintoon.

4.2. Lapuan taidemuseo

Lapuan taidemuseon kokoelmien perustana on lapualaislahtdisen, mutta paakaupunkiseudulla
vaikuttaneen varatuomari Pauli Laurilan taidelahjoitus, jonka Lapuan kaupunki paatti vastaanottaa
vuonna 1998. Lahjoituksen ehdoksi Laurila asetti sen, ettd kokoelmalle rakennetaan arvoisensa
paikka. Kulttuurikeskus Vanhassa Paukussa oli korjaamatta vield entinen pintakasittelylaitos, joka
paatettiin korjata taidemuseoksi. Rakennus valmistui vuonna 2006 ja taidemuseotoiminta alkoi
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kokoelmatyoskentelyn ja ensimmaisen nayttelyn myota syksylla 2006. Vuonna 2026 on Lapuan
taidemuseon 20-vuotisjuhlavuosi.

Taidemuseon hallussa on vuonna 2024 kahdeksan kokoelmaa: Pauli Laurilan lahjoituskokoelma, Antti
Ojalan talletuskokoelma, Kari Ovaskan talletuskokoelma, Armas Paavolan lahjoituskokoelma, Paivi ja
Veikko Juraman lahjoituskokoelma, Oiva Polarin lahjoituskokoelma, Lapuan taide- ja tiedesaation
kokoelma ja museon omat kokoelmat. Kokoelmissa on 1 385 teosta, joista Lapuan kaupungin omia on
580 teosta. Taidemuseon kartunta vuosina 2019-2023 on noin 25 teosta.

4.2.1. Taidemuseon arkisto

Taidemuseon arkisto sisdltda taidemuseon kokoelmiin ja historiaan liittyvaa asiakirja-aineistoa ja
dokumentteja kuten valokuvia, julkaisuja, julisteita, kutsuja ja nauhoitteita. Toimintaa tallentava arkisto
on kayttoarkisto. Taidemuseon kokoelmataiteilijoiden henkildarkistoja on aloitettu kerdamaan ja tama
taiteilijoiden arkistoja tallentava arkisto paatearkisto.

4.2.2. Taidemuseon henkilékunnan kasikirjasto

Lapuan taidemuseon henkilékunnan kasikirjaston muodostavat museon omat kirjahankinnat,
taidekokoelmalahjoitusten mukana tulleet taide- ja tietokirjat sekda Museoliiton
julkaisunvaihtorenkaan kautta tulevat taidenayttelyihin liittyvat kirjat. Tama kasikirjasto on liitetty
osaksi Lapuan kaupunginkirjaston tietokantaa ja sen materiaalit ovat kdytdssa vain taidemuseon
avoinnaoloaikoina henkildkunnan toimistotilassa. Julkaisuja ei lainata museon ulkopuolelle.

4.3. Kulttuurihistorialliset museot

Kulttuurihistoriallisen yksikon museot kokoelmineen jakautuvat Pyhdlahden valokuvaamomuseoon,
Lapuan patruunatehtaan museoon, Lapuanliikkeen museoon ja Lapuan kotiseutuarkistoon. Jokaisen
museon kokoelma koostuu kaupungin omistamasta aineistosta, joka omalta aihealueeltaan liittyy
Lapuan paikkakunnan historiaan, toimijoihin ja tapahtumiin. Nykyisten esineiden kontekstitietoja
pyritdan tdydentamaan ja rikastamaan sekda museoiden aihealueisiin liittyvaa aineetonta
kulttuuriperintoa pyritdan kerdamaan eri keinoin.

Museoiden esineiston karttumiseen vaikutta ei lisddnny, eika sdilytystilassa ole tiloja. Esimerkiksi
Pyhalahden valokuvaamon toiminta on paattynyt ja kaikki valokuvaamon esineisto on jo lahjoitettu
Pyhdlahden valokuvaamomuseon kokoelmiin. Pyhdlahden perillisiltd kerataan kuitenkin aktiivisesti
aineetonta aineistoa, kuten muistitietoa valokuvaamon arjesta ja tdydentavia tietoja lahjoitetuista
esineista.

4.3.1. Patruunatehtaan museo

Patruunatehtaan museon kokoelmassa on Lapualla sijainneen Valtion patruunatehtaan alkuperaisia
koneita, tydkaluja, tuotteita, valokuvia ja muuten seka paikallisesti ettd maailmanlaajuisesti
merkittavan tehtaan arkiseen elamanmenoon liittyvaa aineistoa.
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Kokoelmat tulivat kaupungin omistukseen vuonna 1993 tehdaskiinteiston ostamisen yhteydessa. Osa
esineista tuli myohemmin lahjoituksena yksityishenkil6iltd seka uudelta patruunatehtaalta. Museon
kokoelmiin kuuluu 440 objektia. Aineellinen esinekokoelma ei museon rajallisen aihealueen takia talla
hetkella kartu sdaanndllisesti, mutta ajoittain kokoelmiin tulee uusia lahjoituksia. Aineettomia
kokoelmia, kuten esimerkiksi tehtaan arjesta kertovaa muistelu- ja valokuva-aineistoa pyritdan
kartuttamaan aktiivisesti.

Talla hetkellad Lapuan patruunatehtaan museon kokoelmat ja toiminta keskittyvat padasiassa vanhan
patruunatehtaan alueen toimintaan. Kuitenkin muuton jalkeen myds nykyinen patruunatehdas on
jatkanut toimintaansa 1970-luvulta alkaen. Talla hetkelld keruuvastuualue ja kokoelmat keskittyvat
vanhan patruunatehtaan toimintaan, arkeen ja vaikutukseen paikkakunnalla. Nykyisen
patrunatehtaan tyontekijoiden tyon nykydokumentointia tullaan jatkaamaan. Kevaalla 2024 museo
toteutti tyontekijoiden haastatteluja Nammo Lapua Oy:n tehtaalla.

4.3.2. Pyhdlahden valokuvaamomuseo

Pyhalahden valokuvaamomuseon kokoelmat pohjaavat Pyhdlahden perheen perikunnan
lahjoittamasta valokuvaamon esineist6ista ja arkistoista. Aineisto lahjoitettiin pysyvasti kaupungille
vuonna 1998. Museon kokoelmat sisaltavat noin 150 000 paperiseen hakemistoon luetteloitua
negatiivia ja valokuvaa. Mukana on runsaasti henkil6- ja ryhmakuvia, mutta myds maisemakuvia,
tyokuvia ja otoksia tapahtumista.

Kokoelmaan kuuluu myos lukuisia valokuvaamon kameroita, studiolavasteita ja valokuvauksen
apuvialineita seka valokuvan kasittelyyn ja kehitykseen liittyvia esineita. Esinekokoelmaan kuuluu
yhteensd 1 300 valokuvaamon esinetta, joista osa on esilla museon perusnayttelyssa. Lahes kaikki
Pyhalahden valokuvaamoon liittyva esineistd on museon kokoelmissa. Aineettomia kokoelmia, kuten
esimerkiksi kokoelman kuva-aineistoon ja paikalliseen historiaan liittyvia muistoja kerataan.
Negatiivikokoelman digitointia ja tallennusta jatketaan. Kokoelmatietoja pyritdan taydentamaan ja
rikastamaan uuden tutkimustiedon seka edelld mainitun aineettoman aineiston avulla. Digitointiin
pyritddn saamaan hankerahoitusta.

4.3.3. Lapuanliikkeen museo

Lapuanliikkeen museon kokoelma sisaltdaa noin 60 objektia, jotka ovat osittain luetteloitu.
Kokoelmaan kuuluu Lapuan liikkeen ja Isanmaallisen kansanliikkeen aineistoa erityisesti 1930- luvun
alkupuolelta, joitakin yksittaisia esineitd on myods 1930-luvun lopulta. Aineistoon kuuluu Lapuan
liikkeen ja Isanmaallisen kansanliikkeen julkaisuja, asiakirjoja, jasenten kirjeenvaihtoa, juhla- ja
palkintoesineita. Lapuan kaupunki osti Lapuan liikkeen peruskokoelman 1980-luvun lopulla
Lapua-Seuralta, joka vuorostaan oli ostanut sen lapualaiselta kerailijalta. Peruskokoelma oli pohjana
Lapuanliikkeen museon kokoelmille. Kokoelmaa on tdydennetty yksittaisilla hankinnoilla yhteistydssa
Lapua-Seuran ja kerdilijoiden kanssa. Kokoelmaa pyritdaan myos jatkossa kartuttamaan.

4.4. Lapuan kotiseutuarkisto
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Lapuan kotiseutuarkisto tallentaa Lapuaa koskevaa yksityisluontoista arkistoaineistoa ja henkista
perinnettd. Kotiseutuarkiston toiminnasta huolehtii Lapuan museoiden kulttuurihistoriallinen yksikko.
Aineistossa on yhdistysten, yritysten, yksityishenkildiden ja talojen arkistoja.

Aineistossa on 43 erillistd arkistonmuodostajaa. Asiakirjoja on vuodesta 1981, jolloin
kulttuurilautakunta perustettiin Lapualle. Arkistossa on materiaalia 54 hyllymetria. Lapuan
kotiseutuarkisto perustettiin vuonna 2000 Lapuan kaupunginvaltuuston hyvaksymana.
Kotiseutuarkiston perustamisen aikaan tavoitteena oli tallentaa paikallista yksityisluontoista
arkistoainesta ja henkista perinnettd, saada se sdilymadan ja asettaa se kdytettavaksi siten, ettd se
palvelee seka yleisen etta paikallisen tutkimuksen, opetuksen, harrastustoiminnan ja kdytannon
tarpeita. Kotiseutuarkisto on otettu osaksi kaupungin museoiden toimintaa ja vastuualuetta.
Kotiseutuarkiston nykyiset tavoitteet ovat samankaltaiset alkuperaisten kanssa ja ne on maaritetty
tarkemmin tassa kokoelmapoliittisessa ohjelmassa.

5. Tallennus ja kartunta

5.1. Tallennusalueet ja painotukset

Lapuan kaupungin museoiden kaikissa yksikdissa kokoelmien yleisena tallennusalueen maarittajana
on objektin yhteys kulttuurihistoriallisesti tai muilla tavoilla Lapuan historiallisen pitdjaan,
paikkakuntaan tai Etela-Pohjanmaan alueelle. Aineisto voi esimerkiksi olla |aht6isin Lapualta tai on
lapualaislahtoiseen henkiloon liittyvaa tai hanen tuottamaansa. Aineisto voi myos liittya Lapuaan
liittyvaan tapahtumaan tai tapahtumiin. Aineistolla tulisi maantieteellisesti ja alueellisesti olla jokin
selked ja merkityksellinen yhteys Lapuaan tai lapualaisuuteen. Yleinen museoiden tallennusvastuun
painopiste on erityisesti 1900-luvun historiassa, mutta vanhempi aineisto kuuluu erityisesti Lapuan
kotiseutuarkiston tallennusvastuualueeseen. Temaattisesti aineiston tulisi liittya yksittdisen
museonyksikén omaan aihealueeseen merkityksellisella tavalla.

Lapuan patruunatehtaan museon osalta tallennusalueen aineiston liittyy vanhan patruunatehtaan
tehdasalueen toimintaan, henkilokuntaan, tapahtumiin ja vaikutukseen niin paikallisella kuin myos
kansallisella ja kansainvalisella tasolla. Ajallisesti Lapuan patruunatehtaan museon tallennusvastuu
keskittyy erityisesti tehtaan toiminta-aikaan perustamispaatoksestd lataamon radjahdykseen ja sen
jalkeen tapahtuneeseen muuttoon 1923-1993. Tallennusalueeseen kuuluu myds Suomen patruunan
valmistusteollisuus yleisesti sekd nykyisen patruunatehtaan nykydokumentointi.

Pyhalahden valokuvaamomuseon tallennusalueeseen kuuluu Pyhdlahden valokuvaamoon,
perheeseen, toimintaan ja vaikutukseen Lapualla liittyva aineisto seka
maaseutuvalokuvaamotoiminnan historia. Pyhdlahden valokuvaamomuseon aineiston tallennus
painottuu valokuvaamon toiminta-aikaan eli vuosiin 1900-1980.

Lapuanliikkeen museon tallennusvastuuseen kuuluu Lapuan liikkeen (1929-1932) ja Isdnmaallisen
kansanliikkeen (1932—-1944) toimintaan, historialliseen merkitykseen, toimijoihin ja tapahtumiin
liittyva aineisto. Tahan tallennusalueeseen kuuluu kaikki Suomessa ja 1929— 1944 tapahtunut Lapuan
liikkeen ja Isanmaallisen kansanliikkeen toiminta.



Kotiseutuarkistoon tallennusvastuualueeseen kuuluu Lapuaa ja Lapuan aluetta koskeva
yksityisluontoinen arkistoaineisto ja henkiseen perinteeseen liittyva aineisto. Aineisto voi olla
yksityishenkildiden, yhdistysten tai muiden lapualaisten toimijoiden toimintaan ja vaikuttamiseen
liittyvaa arkistoaineistoa kuten muistiinpanoja, poytakirjoja, kirjeitd, nauhoitteita sekd muuta
materiaalia. Ajallisesti Lapuan kotiseutuarkiston tallennusalue ajoittuu vuosien 1700-2000 valiselle
ajalle, mutta vanhempi sekd uudempi aineisto voidaan tapauskohtaisesti hyvaksya osaksi kokoelmia.

Taidemuseon tallennusalueeseen kuuluu lapualainen, lapualaislahtoisten sekad Lapuaan muilla tavoin
liittyvien ammatillisten taiteilijoiden kuvataide kaikkine ilmenemismuotoineen. Tallennusvastuuseen
kuuluu my6s naihin taiteilijoihin ja heidan taiteilijan tyéhonsa olennaisesti liittyvat muistiinpanot,
luonnokset, lehtileikkeet, julkaisut, asiakirjat ja kirjeenvaihto seka av-aineisto, digitaalinen aineisto ja
nauhoitukset.

5.2. Objektityypit

Tallennettavat objektit ja niiden tallennuspainotukset vaihtelevat museoyksikkojen valilla. Yleisesti
tallennettavien objektien koko ja luonne vaihtelevat paljon. Kukin objekti, fyysinen tai digitaalinen,
kantaa mukanaan monikerroksista tietosisaltoa ilmidista ja elamasta. Osa tietosisallosta on saatavissa
suoraan itse objektista, kuten valmistustekniikka tai asiakirjan sisaltd. Suurin osa tiedosta on sellaista,
joka liittyy objektiin tietoina, tarinoina ja muistoina. Kayttdjat, kayttotavat tai kdyttopaikat voivat
kertoa objektin aineettomasta kulttuuriperinndsta ja (muisti)tiedosta.

Objekteiksi voidaan kutsua: 1) Esineita (fyysiset objektit) 2) Taideteoksia (fyysiset, digitaaliset,
kasitteelliset) 3) Tallenteita (fyysiset, mm. valokuvat, digitaaliset ja av-tallenteet) 4) Arkistoaineistoa
(yksilon tai yhteison toiminnasta kertovat asiakirjat ym. aineistot) 5) Painotuotteita (fyysiset tai
digitaaliset julkaisut kuten kirjat, lehdet, pienpainatteet).

Tietojen esiin saaminen museo-objektista riippuu siitd, mita tietoja on otettu talteen silla hetkelld, kun
objekti on otettu vastaan. Tallennettaviin objekteihin kuuluu esimerkiksi patruunatehtaan kookkaita
teollisuuskoneita ja -linjastoja, Pyhdlahden valokuvaamon studiovalineistda, Lapuan liikkeen museon
kunniamerkkeja ja kotiseutuarkiston poytakirja-aineistoja.

Pyhalahden valokuvaamon objektit ovat ldhes taysin Pyhalahden perikunnan lahjoittamaa
valokuvaamon aineistoa seka Pyhalahden perheen esineistda. Tallennettavat objektit ovat
valokuvaamon apuvalineitd, kameroita, tyokaluja, lavasteita ja kuvien kehittdmiseen liittyvia valineita.
Toinen tarkea tallennettavien objektien ryhma on Pyhalahden valokuvaamon ja Pyhalahden perheen
valokuvat, valokuvien negatiivit sekd muu asiakirja-aineisto. Isoimmat Pyhalahden esineet ovat
valokuvaamon studiossa kaytetyt Saksassa valmistetut alkuperdiset taustakankaat, jotka ovat
useamman metrin mittaisia. Pienimmat esineet ovat kuvaamon kameroiden osat ja komponentit
kuten esimerkiksi objektiivien mekanismit, jotka voivat olla kooltaan vain muutamia senttimetreja.

Lapuan patruunatehtaan tallennettavat objektit ovat tehtaan laitteistoa, tydkaluja, huonekaluja,
valokuvia ja asiakirjoja.

Lapuanliikkeen museon tallennettaviin objekteihin lukeutuvat Lapuan liikkeen ja Isinmaallisen
kansanliikkeen esineistot, kuten jarjestojen julkaisema materiaali, lehdet, kirjat, liput, viirit,
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kirjeenvaihto, asiakirjat, valokuvat, juhlaesineet, kunniamerkit ja pinssit.

Kotiseutuarkiston tallennettaviin objekteihin kuuluu tallennusvastuualueeseen liittyvat yhdistysten ja
muiden toimijoiden poytakirjat, kirjeenvaihto, julkaisut, valokuvat, dani- ja videonauhoitteet seka
muut pienikokoiset esineet, jotka olennaisesti liittyvat tallennusvastuualueeseen.

Taidemuseon tallentamat objektit ovat taideteoksia ja taiteilijoihin liittyvia asiakirja-aineistoja ja
julkaisuja. Naihin lukeutuu maalaukset, veistokset, painotyot, installaatiot, video- ja daniteokset seka
taiteilijoihin ja heidan taiteilijan tyohonsa olennaisesti liittyvat luonnokset, muistiinpanot,
lehtileikkeet, ndyttelyjulkaisut, ndyttelyjulisteet, kutsukortit, asiakirjat ja kirjeenvaihto.

5.3. Tallennuskriteerit ja arvottaminen

Tallennuskriteerit ovat ne perusteet, joiden pohjalta arvioidaan aineiston sopivuutta museon
kokoelmaan. Kriteerit kokonaisuudessaan ohjaavat paatosta tallennuskohteen valinnassa.
Valintapaatoksessa huomioidaan kriteerien toteutumista kokonaisuutena ja suhteessa museon
tallennusvastuualueeseen.

Tallennuskohteiden valinnassa kdytetdan seuraavia kriteereita:

Taidekokoelman kartutuksessa: 1. Taideteosten korkea taiteellinen laatu a) Taiteilijan merkitys kuvataiteen
kentédlla Lapualla tai Eteld-Pohjanmaalla b) Teoksen suhde taiteilijan tuotantoon 2. Teos on merkittdva oman
aikansa kuvataiteen/visuaalisen kulttuurin edustaja 3. Teoksella on erityinen tarina 4. Teos tuo kokoelman
sisallollisiin linjoihin tarkean lisan tai silla on suhde jo olemassa olevaan kokoelmaan 5. Taidemuseoalan
ammattilaisten subjektiivinen harkinta tai vastaanottopadatos 6. Teos profiloi kokoelmanmuodostusta
suuntaan, johon kokoelmaa on tarkoitus kehittaa.

Kulttuurihistoriallisten kokoelmien kartutuksessa: 1. Objektin tietosisaltd. Objektin taytyy olla merkittava
ilmionsa tai aihepiirinsa edustaja. Lisdksi objektin historian tulee olla mahdollisimman hyvin tiedossa, esim.
kayttajat, kayttotavat, -paikat jne. 2. Paikallisuus ja aihe. Objektin on annettava jotain oleellista tietoa museon
toiminta-alueesta ja sen on liityttdva museon tallennusvastuuseen. Kaikkea tiettyyn alueeseen liittyvaa
aineistoa ei tallenneta. 3. Kayttokelpoisuus. Museon on voitava hyddyntaa kokoelmaobjekteja toiminnassaan,
esimerkiksi nayttelyissa tai tutkimuksessa. Pddasiassa aineistoa on voitava esittaa julkisesti. Kriteeri liittyy mm.
kuvien laatuun, tiedostojen kokoon ja tiedostomuotoon. 4. Sailymisedellytykset. Aineisto, josta museo
kykenee turvallisesti huolehtimaan ja turvaamaan objektin sailymisen (esim. varastotilojen riittavyys, objektin
ja ihmisten turvallisuus).

5.4. Tallennussuunnitelma

Tulevia tallennuksen painopisteitd Lapuan kaupungin museoilla on erityisesti Pyhdlahden
valokuvaamomuseon ja Lapuan patruunatehtaan museon esineistoon liittyvien aihealueiden tietojen
rikastaminen. Molempien kokoelmien fyysiset esinekokoelmat ovat hyvin kattavat, eivatka ne tule
karttumaan aktiivisesti lahivuosina, joten kokoelmatydssa on mahdollista suunnata resursseja
aineettomien kokoelmien taydentamiseen. Seuraavana prosessina on kerata aineetonta
kulttuuriperintdéa muistitiedon, kokemusten ja kertomusten muodossa. Pyrkimyksena on tdydentaa jo
olemassa olevien aineellisten kokoelmien objekteja niihin liittyvalld aineettomalla tiedolla. Tama voi
esimerkiksi olla vanhan tehtaan silloisten tyontekijoiden kertomaa tietoa tehtaan laitteiden kaytosta
ja arjesta tehdasyhteisossd. Tulevaa keruuta on tarkoitus toteuttaa osana perustoimintaa seka
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hankkeiden avulla.

Kotiseutuarkiston kokoelmiin liitetddn tallennuskriteerit tayttavaa passiivisen kartunnan
lahjoitusaineistoa, talla hetkella kotiseutuarkiston kokoelmia ei tdydennetd museon toimesta
aktiivisesti. Lahjoituksia voidaan ottaa vastaan harkitusti, lahjoitukset kdydaan lapi tapauskohtaisesti
ennen kokoelmiin liittamista.

Lapuan taidemuseon kokoelmiin tallennetaan lapualaisten ja lapualaislaht6isten seka Lapuaan muulla
tavoin liittyvien taiteilijoiden taiteellista tuotantoa, seka teoksia, joissa on paikkakuntaan liittyvia
aiheita. Kokoelmiin tallentuu my6s niihin sopivia yksittdisten kerailijdiden tai taiteilijoiden lahjoittamia
kokonaisuuksia.

5.5. Tallennustavat ja kartunta

Museon kokoelmatydn tavoitteena on tallentaa jalkia ihmisten eldamastd ja toiminnasta. Elamasta
jaavia jalkia ovat mm. esineet, taide, tavat, taidot, tieto, perinteet, muistot, muisti, tarinat jne.
Kokoelmiin tallennetaan esineitd, valokuvia, asiakirjoja, audiovisuaalista aineistoa sekd digitaalista
aineistoa esimerkiksi 3D-mallien muodossa. Arkistoaineistoa keratadn ensisijaisesti
tallennusalueeseen liittyviin teemoihin ja museon objekteihin liittyen. Laajemmat ja pelkdstaan
arkistoaineistoa sisaltdvat aineistolahjoitukset pyritdan ohjaamaan sille arkisto- tai museokentan
toimijalle, jonka tallennusalueeseen kyseinen aineisto kuuluu.

Tallennustehtavaa toteutetaan museoissa aktiivisesti yhteistyolla kokoelmiin liittyvien tahojen ja
henkildiden kanssa. Kokoelmiin tallennetaan tavanomaisen aineellisen kulttuuriperinnén lisaksi
aineetonta tietoa HELEMI-tietokannan asiakasrajapinnan tunnistamis- ja muistokeruun avulla.

Kaikkien museoiden kartunta on aineellisten kokoelmien osalta padasiassa passiivista kartuntaa.
Passiivinen kartunta on arviointikriteerien tayttavien lahjoitusten sekd satunnaisten kokoelmasta
[oytyneiden luetteloimattomien museoloytojen liittdmista kokoelmiin.

Kartuntamdaarat vaihtelevat vuosittain. Vuosittaiset aineellisen kulttuuriperinnoén kartuntamaarat ovat
kulttuurihistoriallisten museoiden osalta n. 5-15 objektia tai objektikokonaisuutta vuodessa.
Taidemuseon yksikon kartunta on n. 1-10 teosta vuodessa.

Tallennussuunnitelman mukaisesti aineettoman kulttuuriperinndn kartuntaa ollaan jatkamassa ja
resurssien rajoissa lisddmassa osaksi jatkuvaa aktiivista kokoelmatoimintaa sekd kokoelmien
kartuttamista. Taman toiminnan osana myo6s nykydokumentointia on tarkoitus ottaa osaksi
kokoelmien keruuta ja kartuntaa. Museoiden ensisijaisena kartuntatavoitteena on nykyisten
kokoelmien taydentdaminen passiivisen kartunnan ja erityisesti jo olemassa olevien kokoelmien
tietojen rikastamisella sekd aineettoman kulttuuriperinnén keruun avulla.

5.6. Tallennustyonjako

Tallennustyonjaossa huomioidaan muiden museoiden keruuvastuualueet. Suuremmat ja vain
arkistoaineistosta koostuvat aineistot ohjataan arkistoon, jonka tallennusalueeseen kyseinen aineisto
kuuluu. Jos esineaineisto ei sovi Lapuan kaupungin museoiden tallennusalueisiin tai esineiden
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tiedetdan sopivan paremmin toisen museon tallennusalueeseen, voidaan esineitd tarjota kyseiselle
museolle.

Ammatillisten museoiden tallennus- ja kokoelmayhteistyoverkoston (TAKO-verkosto) méaarittama ja
ohjaama valtakunnallinen tallennustyénjako on hyva tyokalu antamaan suuntaviivoja erityisesti
silloin, kun kokoelmiin tarjottu aineisto sopisi paremmin toisen museon tallennusvastuualueelle.
TAKO-tallennusvastuussa Lapuan kaupungin museoiden tallennusvastuualueelle on jaoteltu 3
aihealuetta. Lapuan kaupungin museot kuuluvat kahteen TAKO-tyoskentelyn 2.- ja 4.-pooleihin.
Yhteiskunnallisten liikkeiden aihealueesta vastuualueelle kuuluu Lapuan liike ja Isdinmaallinen
kansanliike. Aseteollisuuden aihealueesta vastuualueena on patruunateollisuus. TAKO on jarjestaytyy
yhdistykseksi vuonna 2024.

6. Kokoelmien hallinta

Kokoelmien hallinta pitda sisallaan kaikki museon kokoelmien kasittelyn prosessit. Ndihin kuuluu niin
kokoelmien dokumentointi, luokittelu, tallennus, kokoelmiin liittdminen ja niista poistaminen seka
kokoelman hallinnan jarjestelmat.

6.1. Kokoelmien jaottelu

Lapuan kaupungin museoissa ensimmainen kokoelmien jaottelun taso on museokohtainen eli
kokoelmakokonaisuudet jakautuvat ensimmaisena Lapuan patruunatehtaan museon, Lapuanliikkeen,
Pyhalahden valokuvaamomuseon, kotiseutuarkiston seka taidemuseon kokoelmiin. Nadiden
kokoelmayksikkdjen sisdlla kokoelmat on jaoteltu omiin kokoelmayksikoihin aineistotyypin,
alatyyppien seka aineiston maarittdjan kuten lahjoittajan tai aineistoon liittyvdn toimijan mukaan.
Yleisesti ottaen aineisto jakautuu esineisiin, arkistoaineistokokonaisuuksiin seka
valokuvakokonaisuuksiin ja naiden kokonaisuuksien alatyyppeihin.

Patruunatehtaan museossa aineisto jakautuu arkisto-, valokuva- ja esinekokoelmiin. Kaikissa
kokoelmaluokissa aineisto jakautuu erikseen lahjoittajatahon ja kokoelmakokonaisuuksien mukaan.

Pyhalahden valokuvaamomuseon kokoelmat jakautuvat esinekokoelmaan, arkistokokoelmaan seka
valokuva- ja negatiivikokoelmaan. Kaikissa kokoelmissa on erillinen Pyhdlahden perheen oma
henkilokohtainen aineistokokonaisuutensa, johon sisaltyy aineistoa kuten esimerkiksi perhekuvia,
kirjeenvaihtoa ynna muuta aineistoa. Syyna talle jaottelulle on lahjoittajatahon toive erotella
henkilokohtaisempi aineisto omaksi kokonaisuudekseen seka aineistoa varten erikseen laadittu
luovutussopimus.

Lapuan liikkeen kokoelma on jaoteltu arkistoaineistoon seka esineistoon. Arkistoaineistoa on jaoteltu
erikseen viela Lapuan liikkeen julkaisuihin, toiminnan asiakirjoihin seka kirjeenvaihdon
kokonaisuuksiin.

Taidemuseon aineisto on jaoteltu aineiston maarittdjan mukaan. Taidemuseon kokoelmien aineistot

ovat siten jaoteltu yksityisten lahjoittajien, taiteilijoiden tai muiden toimijoiden mukaan.
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Kotiseutuarkiston aineisto on jaoteltu ensisijaisesti arkistonmuodostajan mukaan, eli toimijan,
henkilon tai muun tahon mukaan, joka on aineiston muodostanut, lahjoittanut. Tama aineisto on
jaoteltu vield sarjoihin aineiston sisadllon ja muodon mukaan.

Aineistotyypin ja maarittdjan mukainen jako on kaytdssa sen selkeyden takia ja jaottelu on yleinen
museokentalld. Kokoelmat ovat monipuoliset, mutta eivat lukumaarallisesti niin mittavat, etta
tarkempi jaottelu aineistotyypin ja edelld mainittujen teemojen lisdksi ole talla hetkelld ajankohtaista.

6.1.1. Arvoluokitus ja merkitysanalyysi

Lapuan kaupungin museoissa ei kdyteta erillista arvoluokituksen numeerista jarjestelmaa, mutta
arvoluokituksessa hyddynnetdan tallennuspaatoksessa hyodynnettavia kriteereja ja niiden pohjalta
tehtavia arvotuksen paatoksia (ks. 5.3.). Kokoelmien selkeadrajaisuuden ja vahaisen kartunnan tdhden
arvoluokituksen jarjestelméan kdyttoonottoa ei ole télla hetkelld nahty tarpeelliseksi tai erityista
hyotya tarjoavaksi tyokaluksi kokoelmien hallinnoinnin kannalta.

Myobskaan merkitysanalyysi ei talla hetkelld ole erillisena ja aktiivisena osana museoiden
kokoelmatoimintaa, mutta merkitysanalyysin tyokaluja hydodynnetdaan osana kokoelmien
arvotusprosessia seka osana kokoelmien tutkimustoimintaa. Merkitysanalyysi on tarkoitus ottaa
omana tyokalunaan osaksi museon kokoelmatoimintaa.

Museoiden nykyisessa arvotusprosessissa hydédynnetdaan merkitysanalyysin ja tallennuksen kriteereja.
Erityisesti aineiston tieteellinen, alueellinen, kulttuurinen, historiallinen, tyylillinen tai
taidehistoriallinen edustavuus seka kattavammat kontekstitiedot tekevat objektista arvokkaamman
niin yleiso-, tutkimus- ja kokoelmatydssa kuin suhteessa muihin vastaaviin objekteihin.

Yksi kriteereistd on esineen kunto ja konservointitarve, jota hydodynnetdan arvotustilanteessa.
Tallennuskriteerien lisaksi kriteerina on aineiston ainutlaatuisuus niin kokoelman sisaisesti kuin myos
suhteessa muihin kansallisiin museokokoelmiin. Objekti, joka on luonteeltaan ainoa laatuaan, voidaan
tapauskohtaisesti arvottaa arvokkaammaksi ja merkityksellisemmaksi osaksi kokoelmia kuin objekti,
josta on useita vastaavia, samankaltaisia kappaleita. Tama luonteen ainutlaatuisuus voi liittya
esimerkiksi esineen olemukseen, kayttokontekstiin, sdilyneisyyteen, kdytettdvyyteen tai yhteisolliseen
merkitykseen. Ndma prosessit pohjaavat museon tallennusvastuualueen, tallennuskriteerien ja
toiminta-ajatuksen toteutumiseen.

6.2. Kokoelmaan liittaminen

Kokoelmaan liittdmistd ohjaa tallennussuunnitelma ja tallennustydnjako. Kokoelmiin liittdmisesta
lopullisen paatoksen tekee intendentti yhdessda muun museohenkilékunnan avustamana. Objektit
arvioidaan sen mukaan, miten ne suhteutuvat museoiden tallennusvastuuseen (ks. 5.) ja
tallennusarviointikriteereihin (ks. 5.3.)

Paatosprosessissa tarkastellaan kokonaisvaltaisesti objektin tai aineiston sopivuus kokoelmiin.
Paatosprosessista vastaa ensisijaisesti intendentti muun henkilékunnan avustamana.
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Teoshankinnassa, jonka arvo ylittdd maarallisesti intendentin hankintaoikeudet, alistetaan paatos
hyvinvointilautakunnan tehtavaksi.

Paatosprosessissa kdyddaan ensimmaisena lapi tarjotun aineiston tai objektin sopivuus museon
tallennusvastuualueeseen ja suhde tallennustydnjakoon. Jos tarjottu aineisto ei sovi minkdan muun
museon tallennusvastuualueeseen ja se kuuluu Lapuan kaupungin museoiden
tallennusvastuualueeseen, siirrytdan liittdmisprosessissa objektin tai aineiston arviointiin.

Arviointivaiheessa tarkastellaan aineistoa kokonaisvaltaisesti suhteessa tallennusarviointikriteereihin
(ks. 5.3.). Tarkastelussa huomioidaan kaikkien kriteerien toteutuminen kokonaisuutena tarjotun
aineiston tai objektin tapauksessa. Jos yli 50 % kriteereista, eli kolme kriteeria viidestd, toteutuu
objektissa, voidaan sen liittamista kokoelmaan vakavasti harkita.

Aineiston tai objektin tayttdessa vaaditun maaran kriteereita, aineiston ja objektin liittdamiseen ei
ilmene esteita tai siita ei aiheudu erillisid paatésprosesseja seka intendentin puoltaessa liittdmista,
voidaan aineisto liittda sopivaan kokoelmakokonaisuuteen. Laajalle aineistolle tai sitd erikseen
tarvitsevalle aineistolle voidaan myos luoda oma kokoelmayksikko kokoelmien sisalla.

Kokoelmiin hankitaan objekteja ja aineistoa ensisijaisesti lahjoituksina sekd satunnaisina kokoelmista
tehtyina luetteloimattomina aineiston museoldytdina. Deponointeja on vain taidemuseon
kokoelmissa ja uusia deponointeja ei ensisijaisesti oteta vastaan, myds vanhoja kokoelmiin kuuluvia
deponointeja on pyrkimys muuttaa lahjoituksiksi uusien sopimusten myota.

Kokoelmien hankintojen perustana toimivat kappaleessa 5.5. jaotellut kartunnan muodot, joissa
korostuu passiivinen kartunta ja aineettoman kulttuuriperinnon seka nykydokumentoinnin alueet.
Aktiivista hankintaa toteutetaan vain siis aineettoman kulttuuriperinnén osalta. Aineellinen kartunta
ja hankinta painottuvat passiivisen kartunnan myo6ta tapahtuviin lahjoituksiin ja myyntitarjouksiin.
Ostoja tehddan museon talousarvion sallimissa rajoissa, mutta rajallisen resurssitilanteen tdhden
hankinnoissa painotetaan lahjoituksia ja muita hankinnan muotoja.

Kokoelmiin liitettavat aineistot kirjataan liittdmisen yhteydessa kokoelmakohtaiseen
inventointilomakkeeseen. Luetteloinnista vastaa intendentti, joka toteuttaa tehtdvan aineiston
vastaanottamisen yhteydessa. Tunnisteluetteloon kirjaamisen jalkeen aineisto siirretdan sille
suunnattuihin kokoelma- ja arkistotiloihin. Tunnisteluetteloa kdytetdan pohjana digitointi- ja
tutkimusprosesseissa, joiden avulla muodostetaan sahkoiset luettelointi- ja kokoelmanhallintatiedot.

6.3. Luettelointi ja digitoinninprosessit

Lapuan kaupungin museoissa sahkdinen luettelointi- ja kokoelmanhallintajarjestelmien
kayttéonottoprosessi on aloitettu. Kaikkien museoiden luettelointijarjestelmana toimii talla hetkella
Excel-taulukko. Pyhadlahden negatiivit on luetteloitu myds paperisiin lomakkeisiin. Tavoitteena on
vyhdenmukaistaa aineistojen tiedot ja digitoida seka luetteloida ne yhteiseen digitaalisen
kokoelmanhallintajarjestelmaan?

Kaikissa luettelointitiedoissa pyritdan yhdenmukaisuuteen. Kaikkien museoiden kokoelmien
hallinnassa tiedot kirjataan niin, ettd ne ovat pohjana ja tukena digitaalista luettelointia varten.
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Diariointitiedoissa kdytetdan pohjana Museoviraston luettelointiohjeita eri aineistotyypeille ja eri
aineistotyypit kirjataan niille suunnatun luettelointiohjeen mukaisesti. Museoviraston
luettelointiohjeet pohjaavat kansainvaliseen SPECTRUM-standardiin.

Luetteloinnin tapoina on kappaleessa 6.2. esitelty tunnisteluettelointi ja kokoelman hallinnan
laajempi luettelointi. Tunnisteluettelointi on aineiston vastaanottamisen ja kokoelmiin liittdmisen
yhteydessa tehtdva luetteloinnin muoto, jossa kirjataan aineiston perustiedot seka tunnistetiedot,
jotka mahdollistavat aineiston I6ytamisen, hallinnoinnin ja kdyton. Tunnisteluetteloinnin pohjalta
aineisto voidaan tarkemmin inventoida, digitoida ja luetteloida kattavampaan kokoelmanhallinnan
luettelointijarjestelmaan.

Luettelointia pyritadan yhdenmukaistamaan kaikkien museoiden luetteloinnissa, jotta yhden
yhtendisen digitaalisen kokoelmanhallintajarjestelman kayttéonotto ja migraatio on mahdollinen.

Luetteloinnissa hydodynnetdaan Museoviraston luettelointiohjeiden lisdksi niiden pohjana toimivaa
SPECTRUM-standardia. Aineistoa pyritaan luetteloinnin yhteydessa myos asiasanoittamaan, koska
tdma helpottaa aineiston kaytettavyyttd ja mahdollistaa sen |6ytamisen
kokoelmanhallintajarjestelmasta helpommin. Asiasanoituksessa kdytetaan yleista suomalaista
ontologiaa eli YSO:a. Asiasanoitusta on paivitettava aika ajoin.

Museoviraston luettelointiohjeita kdytetadn aineistotyypin mukaan, esimerkiksi taideteosten
luettelointiin kdytetddn taideteosten luettelointiohjeita. Luettelointiohjeita sovelletaan kyseessa
olevan aineiston erityispiirteiden mukaan, yleisesti ottaen ohjeistuksen luettelointikohdat ja tietueet
sopivat kaikkiin kokoelmien aineistoihin. Kuitenkin erityisesti nykydokumentaation, digitaalisten
tallenteiden ja aineettoman kulttuuriperinnén osalta luettelointiohjeita sovelletaan, koska
ohjeistukset on tehty aineellisia museo-objekteja ajatellen.

6.4. Kokoelmanhallintajarjestelmat

Talla hetkelld Lapuan kaupungin museot tallentaa tiedot Excel-taulukkoihin. Yleisena tavoitteena
kaikilla museoilla on yhtenaistaa luettelointia, metadatan hallinnointia ja kokoelmanhallintaa yhden
sahkoisen kokoelmanhallintajarjestelman kayttéonottoa varten.

Metadatan kdyton standardeja aletaan noudattaa kokoelmanhallintajarjestelman kayttéonoton yhteydessa.
Metadatastandardin pohjana on kaytetty Kansallisen digitaalisen kirjaston julkaisemaa standardisalkkua.
Tama standardisalkku on laadittu erityisesti FINNA- ja PAS palveluiden sekd muiden yhteisten jarjestelmien
standardien pohjana. Standardisalkku pohjaa useisiin kansainvalisiin arkisto-, pitkaaikaissailytys- ja teollisiin
standardeihin. Tarkeimpana valintaperusteena oli standardin pyrkimys toimia yleisena pohjana erillisten
toimijoiden jarjestelmien kuten FINNA:n pohjana. FINNA-yhteensopivuus on tarkea ominaisuus
kokoelmanhallintajarjestelman toimintona, joten se huomioitiin standardin valinnassa jo ennen
kokoelmanhallintajarjestelman valintaa ja kdyttéonottoa.

6.5. Poistot

Lapuan kaupungin museot noudattaa museoalan periaatteita seka ICOM:in museoeettisia saantoja,
joissa ei hyvaksyta kokoelmien tarkoituksellista havittamista tai myymista. Yleisend museoalan
kaytantona on myos, etta kokoelmat ovat luonteeltaan pysyvia. Poisto on voimakas, mutta
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kokoelmanhallinnan kannalta tarkea tydkalu seka hoitotoimenpide, jolla ylldpidetdan kokoelmien
laatua.

Lopullista havittamista ennen arvioidaan mahdollisuudet aineiston konservointiin ja sailyttdmiseen
vahingoittuneena sekd mahdollisuudet siirtda aineisto esimerkiksi kdyttokokoelmaan. Lopullisen
kirjallisen paatdksen poistosta ja havittamisesta tekee museonjohtaja, paatos alistetaan
kulttuuripaallikon hyvaksyttavaksi. Poistot dokumentoidaan poistolomakkeella ja poistetun aineiston
kokoelmatiedot sadilytetdan kokoelmanhallintajarjestelmassa, omassa poistettujen aineistojen
kategoriassaan, talla varmistetaan kokoelmahistorian yhtenaisyys.

6.5.1. Taideteoksen poisto

Lapuan taidemuseo on erittdin varovainen poistojen suhteen. Mahdolliset poistot perustellaan ja
harkitaan huolellisesti. Taideteosten ainutkertaisuus velvoittaa museota sailyttdmaan teokset
kokoelmissa. Teospoistoja tai siirtoja muiden museoiden kdyttéon on mahdollista tehda harkituin
perustein. Jos taideteoksia myydaan, tulee tuotto kdyttda kokoelmien hyvaksi.

Teoksen poisto on mahdollinen, jos teoksen materiaali tai tekniikka aiheuttaa vahinkoa muille
teoksille, on vaaraksi tyontekijoille, jos teos on tuhoutunut tai teoksen yllapito aiheuttaa museolle
huomattavia taloudellisia kustannuksia. Teoksen vaurioituminen ei sellaisenaan ole peruste poistolle,
silld vaurioitunutkin teos voi olla tutkimuksen kannalta mielenkiintoinen. Teoksen vaurioituminen
merkitdan teostietokantaan, eika teosta voi enda asettaa julkisesti esille. Vaurioituneet teokset ovat
kaytettavissa tutkimustarkoituksiin. Mikali taiteilijan kanssa on tehty sopimus teoksen elinkaaresta,
teos on mahdollista poistaa. Jokainen poistettava teos tulee dokumentoida huolellisesti ennen
poistoa. Ndin teos sdilyy osana kokoelman historiaa, vaikka teos havitettaisiin lopullisesti.

Mikali taideteos myydaan, annetaan pois tai katoaa, merkitaan tieto siitéd Lapuan taidemuseon
digitaaliseen tietokantaan ja teostiedot voidaan siirtda erilliseen poistettujen taideteosten
tiedostoon. Inventointinumeroa ei epoisteta tai kdytetd uudelleen. Menetelylla varmistetaan
museon kokoelmahistorian sailyminen.

Museon johtaja tekee teoksen havittamisesta kirjallisen paatdksen. Lapuan kaupungin
sivistyslautakunta vahvistaa havittamisen kokouksessaan. Kaikista poistoista taytetdaan
poistopoytakirja, joka arkistoidaan museon arkistoon. Taideteosta havitettdessa on huomioitava
tekijanoikeuslaki.

6.5.2. Kulttuurihistoriallisen kokoelmaesineen poisto

Poistoja tehtdessa tavoitteena on, ettd museon taloudelliset ja ammatilliset voimavarat voidaan
keskittaa sellaisen aineiston hoitamiseen, jolla on tiedollista ja kerronnallista merkitysta pitkallakin
aikavalilla. Poiston seurauksena esine usein menetetdadn peruuttamattomasti, joten ennen
poistopaatosta on tehtava joukko toimenpiteitd, joilla varmistetaan poistoperusteiden oikeellisuus.
Myos itse poistokdytantdjen taytyy olla sellaisia, etta julkinen luottamus museon asiantuntevuuteen
ehdottomasti sailyy.

Poistoperusteina voivat olla seuraavat asiat: esine on rikki tai erittdin huonossa kunnossa,
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vahingoittunut, fyysisesti tai tutkimuksellisesti niin loppuun kulutettu, ettei silld ole endda museaalista
arvoa. Esine voidaan poistaa, jos se on vaaraksi muulle kokoelmalle esimerkiksi tuholaisten vuoksi tai
esine on erittdin huonokuntoinen tai suurikokoinen, jolloin sen sailyttdminen ja hoito on
kohtuuttoman kallista. Poistoperusteena voivat olla myo6s esineen kontekstitietojen puuttuminen,
esineen sopimattomuus museon tallennusohjelmaan tai jos esine on havinnyt tai varastettu. Ennen
poistoa tulee arvioida esineen mahdollisuudet osana kayttokokoelmaa tai sen siirtamista toisen
museon kokoelmiin.

Ennen poistoa esine pyritdan viela tarvittaessa dokumentoimaan. Museoesineen poistosta on tehtivs
museonjohtajan kirjallinen paatos. Kaikista poistoista taytetaan poistopoytakirja, joka arkistoidaan
museon arkistoon. Poistettu esine jda tietoineen kokoelman tietokantaan, jotta kokoelmahistoria
sailyy yhtenaisena.

7. Hoito ja turvallisuus

Kokoelmien yllapito vaatii kokoelmien turvallisuuden ja hoidon varmistamista eri toimenpitein. Hoito
ja turvallisuus huomioidaan kaikissa kokoelmien kayton ja sdilytyksen tilanteissa. Kokoelmien
turvallisuudesta ja hoidosta vastaa omalta osaltaan koko museon henkilékunta. Ensisijainen vastuu
kokoelmiin liittyvista toimenpiteista on intendentilla.

7.1 Sailytys ja tilat

Kokoelmien sailytyksen paamaarana on esineiston sailymisen turvaaminen. Museokokoelmilla on
useampi sailytystila, joihin kokoelmat on sijoitettu. Suurin osa kokoelmista on sijoitettu Lapuan
kaupungin kiinteistdihin kuuluvaan kokoelmakeskukseen.

Kokoelmakeskukseen on sijoitettu lahes kokonaisuudessaan kaikki Kotiseutuarkiston kokoelmat, osa
muiden kulttuurihistoriallisten museoiden kokoelmaa seka Taidemuseon kokoelmia. Taidemuseon
tiloissa on oma erillinen kokoelman sailytystila taideteoksille. Kulttuurihistoriallisten museoiden
kokoelmia on myds omissa kokoelmatiloissaan kulttuurikeskuksen alueella.

Kaikissa kokoelmatiloissa on huomioitu kokoelmien sdilytyksen erityistarpeet ja ne on maaritelty
yleisen museokdytannon mukaisiksi. Kaikissa museon kokoelmatiloissa pyritdan hyvaksyttavaan
[ammon, valon, ilmankosteuden ja turvallisuuden tasoon. Sailytystiloissa huoneilman kosteuden
vaihteluksi sallitaan + - 5 % ja lampétilan + - 2 C asetusarvosta. Asetusarvot ovat 50 % suhteellinen
kosteus ja + 20°C lampdtila. Taidemuseon tiloissa oloja seurataan kokoelmatilojen mittauslaitteiston
seka henkilokunnan sdaannollisten tarkastusten avulla. Taidemuseon poikkeavista olosuhteista kulkee
tieto kiinteistéhuoltoon, joka korjaa tarvittaessa tilanteen. Kokoelmatilojen asetusarvoon pyritadn
kokoelmatilojen ilmastoinnin, kuivauksen, jadhdytyksen ja kostutuksen keinoin. N&ita toimintoja
ohjataan ja muutetaan olosuhteiden kuten vuodenaikojen vaihtelun mukaan. Normeista poikkeavat
olosuhteet maaritelldaan tapauskohtaisesti. Kokoelma-aineiston pakkauksessa ja sailytyksessa
kaytetaan niille tarkoitettuja happovapaita pakkausmateriaaleja. Pakkausmateriaaleilla pyritdan
ennaltaehkdisemaan aineistoa sadilytyksen ja siirtojen aikana olosuhteiden muutoksilta ja
vahingoittumiselta.
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Digitoidun ja digitaalisen kokoelma-aineiston sailytyksessa kdytetddn pohjana erityisesti Kansallisen
digitaalisen kirjaston ohjeistuksia sdilytys- ja siirtokelpoisista tiedostomuodoista sekd aineistojen
siirtopakkauksista pitkdaikaissdilytykseen. Ohjeistusten kaytolld pyritdan varmistamaan se, etta
digitaalinen aineisto on haviottomassa tiedostomuodossa ja sisaltaa tarvittavat metatiedot
pitkdaikaissdilytystad ja mahdollisia jarjestelmasiirtoja varten. Fyysisena ratkaisuna digitaaliset
kokoelmat on sijoitettu rinnakkaisturvallisuuden periaatteen mukaisesti erillisille varmennetuille
kiintolevyille, tavoitteena on digitoinnin edetessa ja kokoelmanhallinnan yhdenmukaistuessa siirtda
kaikki digitaalinen aineisto varmennetulle verkkolevylle turvallisessa sijainnissa.

7.1.1. Esillapito

Esillapidossa noudatetaan samoja periaatteita kuin sailytyksessa (ks.7.1). Nayttelytiloissa aineisto on
kuitenkin ensisijaisesti yleisokaytossa ja suhteessa sailytykseen vaihtelevat enemman. Nayttelytiloissa
esineet altistuvat enemman ymparistolle ja ndyttelytiloissa pyritdan kiinnittdmaan erityista huomiota
esineiden kunnon muutoksiin ja ympariston riskitekijéihin seka yleiseen turvallisuuteen. Taidemuseon
nayttelytiloissa oloja seurataan kokoelmatilojen mittauslaitteiston seka henkildkunnan saannéllisten
tarkastusten avulla. Taidemuseon poikkeavista olosuhteista kulkee tieto kiinteistéhuoltoon, joka
korjaa tarvittaessa tilanteen. Muissa nayttelytiloissa on my0s pyritty tyydyttaviin olosuhteisiin niin
[ampotilan sekd ilmankosteuden osalta. Nayttelytilojen esineistoa seurataan paivittain.

Museovieraiden ja esineiden turvallisuuteen kiinnitetaan erityistd huomioita nayttelytiloissa. Esilla
olevien kokoelmien kunnon tilaa ja muutoksia seurataan. Jos esilldolo aiheuttaa muutoksia
esineistossa, voidaan tarvittaessa kokoelmaesineet poistaa nayttelytilasta sailytystiloihin tai
konservoitavaksi.

7.2. Konservointi ja hoitotoimenpiteet

Konservoinnin kokoelmanhoidollinen tavoitetaso on pyrkia kokoelmien sailymiseen ja niiden elinidn
maksimoimiseen sekd mahdollistamaan kokoelmien kadytt6a museon toiminnassa mahdollisimman
laajasti. Lapuan kaupungin museoilla ei ole omaa konservaattoria. Konservointipalvelut hankitaan
tapauskohtaisesti ulkopuoliselta palveluntarjoajalta. Jokainen konservointitilanne harkitaan erikseen.
Konservointipaatoksista vastaa intendentti.

Konservoinnin ja sailyvyyden kannalta tarkein ja resurssitehokkain toimenpide on ennaltaehkaiseva
konservointi, jolla pyritdan siihen, ettd kokoelmaa kasittelevat henkilét on perehdytetty oikeisiin
toimintatapoihin aineiston ja kasiteltavan aineistotyypin kanssa. Kaikki henkilokunta perehdytetaan ja
ohjeistetaan asianmukaisesti kokoelmien kasittelyyn sekd niiden turvallisuudesta huolehtimiseen eri
tilanteissa.

Museon resurssien rajoissa konservoinnin ensimmadisena tavoitteena on vahingoittumisen tai
vahingoittumisprosessin etenemisen estdminen ja aineiston sailymisen varmistaminen. Seuraavana
tavoitteena on aineiston konservointi, ennallistaminen ja kdytettavyyden mahdollistaminen.
Erityisesti toisen asteen tavoitteissa huomioidaan esineen konservointitarpeet, kdyttssa olevat
resurssit ja yleinen tarve esineen konservoinnille.
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7.3 Turvallisuus

Museon ja kokoelmien turvallisuuden varmistamisessa pyritaan kokonaisvaltaisuuteen.
Turvallisuudessa huomioidaan tilojen rakenteellinen turvallisuus, turvallisuusvalvonta,
henkil6turvallisuus, toiminnan turvallisuus, tietoturvallisuus ja pelastustoiminta. Kokoelmatoiminnan
osalta turvallisuudessa painottuu erityisesti tilojen, turvallisuusvalvonnan ja pelastustoiminnan
alueet.

Yleinen vastuu suojelusta kuuluu museoiden seka kulttuurikeskuksen henkilokunnalle. Kokoelmien
osalta vastuu on museon henkilokunnalla. Turvallisuusriskeja pyritdan valttamaan henkildkunnan
koulutuksella seka asiakkaiden valvonnalla. Kokoelmatiloihin asiakkaat paasevat vain
museohenkilékunnan seurassa.

Tilojen kokoelmaturvallisuudessa painottuu tilojen asianmukaisuus ja olosuhteet (kts.7.1).
Kokoelmatiloihin saapuva ja sieltd lahteva materiaali tarkastetaan tuholaisten varalta. Siirroissa
huomioidaan teosturvallisuus asianmukaisin valinein ja siirtotoimenpitein. Tilojen turvallisuudessa
varaudutaan myos onnettomuuksiin, kuten esimerkiksi tulipaloihin. Taidemuseon nayttely- ja
sailytystilat ovat paloturvalliset ja ne on varustettu héalytysjarjestelmalla seka
ensisammutusvalineistolld. Taidemuseon kokoelma- ja nayttelytilat on myds varustettu
murtosuojauksella ja halytysjarjestelmalla ilkivallan ja murtojen estamiseksi. Nayttelytilat ovat
kokoelmien sadilyvyyden ja turvallisuuden osalta riittavat. Onnettomuus- ja vaaratilanteissa
noudatetaan kyseisen kiinteiston pelastussuunnitelmaa ja sen ohjeita.

8. Kokoelmien kaytto ja saavutettavuus

Museoiden perustehtaviin kuuluu kokoelmien sailyttamisen lisaksi niiden tarjoaminen yleisélle ja
tutkijoille. Sailyttamisen rinnalla tdma kokoelmasisaltéjen esilletuonti on yksi museotoiminnan
perustoiminnoista. Kokoelmien kaytettavyys ja saavutettavuus ovat olennaista museotydssa.

8.1. Saavutettavuus ja liikkuvuus

Lapuan kaupungin museoiden kokoelmien saavutettavuutta pyritdan jatkuvasti kehittamaan.
Museoiden palveluihin kuuluu nayttely- ja kokoelmatoiminnan lisdksi tutkija- ja asiantuntijapalvelut
seka verkkopalvelut kuten HELEMI-tietokanta. Kokoelmien liikkuvuus painottuu Lapuan kaupungin
sisdiseen teossijoituksiin. Kokoelmalainat eivat ole suuressa roolissa kokoelmien liikkuvuudessa. Talla
hetkelld vain taidemuseon kokoelmien osalta on toteutettu aktiivista lainaustoimintaa muiden
museoiden nayttelyihin. Kokoelmien liikkuvuutta on tavoitteena kehittaa ja liikkuvuuteen on tarkoitus
luoda uusia kdytantoja yhteistydssa muiden toimijoiden kanssa.

Verkossa rikkaammaksi -hankkeen tavoitteena on luoda toimintamalli kokoelmien avoimeen

ja vuorovaikutteiseen julkaisemiseen Finna.fi-palvelussa. Hankkeen vastuuvetdjana toimii
Porin taidemuseo ja yhteistydkumppaneina ovat Lonnstromin taidemuseo, Lapuan kaupungin
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museot ja Jyvaskylan yliopiston avoimen tiedon keskus. Porin taidemuseo, Lonnstrémin Ja
jyvaskyldan yo avoimen tiedon keskuksen seka Lapuan kaupungin museoiden hanke kokoelmien.
Hankkeen tavoitteena on parantaa museoiden kykya edistaa kokoelmien digitaalista
saatavuutta ja Taidekokoelmat verkkoon -sopimuksen kayttéonottoa tiedottamalla hyvista
kdytannoista ja jarjestamalla aiheesta koulutusta. Hankkeessa luodaan aineistojen
julkaisemiseen toimintamalli, jonka suunnittelussa hydodynnetdaan avoimen lahdekoodin
ratkaisuja Wikidataa ja Omeka S -julkaisualustaa. Hankkeessa mahdollistetaan yleison
osallistuminen kokoelmatietojen rikastamiseen. Omeka S -julkaisualustaa asentamisesta on
neuvoteltu kaupungin ICT-osaston kanssa 2023 hankkeen edistamiseksi Pyhalahden
valokuvaamomuseon kokoelmien julkaisemiseksi FINNAssa..

8.2. Kokoelmien kayttajat ja asiakkaat

Keskeisena kokoelmien kayttdjana on oma organisaatio eli Lapuan kaupungin museot seka muut
Lapuan kaupungin sisdiset toimijat ja tahot. Henkilokunta tuottaa kokoelmista sisaltéja nayttelyihin ja
julkaisuihin. Nayttelyiden ja kokoelmien sisalt6ja kaytetdan myos museon sekd kaupungin
tiedotuksessa, markkinoinnissa ja julkaisuissa tekijanoikeuksien mukaisesti teos-, esine- ja kuvatiedot
kdyton yhteydessa julkaisemalla. Kokoelmien aineistot ja arkistot ovat museon henkilékunnan ja
kaupungin toimijoiden sdannollisessa kaytossa.

Tutkijat ovat myos aktiivinen kokoelmien hyodyntédja. Lapuan kaupungin museoiden kokoelmia
kayttavat padasiassa paikallishistorian tutkijat. Erityisesti kuvakokoelmia hyddynnetdan paljon ja
kuvien kayttoa julkaisuissa pyydetddn usein. Kokoelmia hydédynnetadan myos verkossa
HELEMI-tietokannan kautta. Tietokantaa hyodyntavat tutkijoiden lisaksi myos satunnaiskavijat ja
paikallisesta historiasta kiinnostuneet ihmiset.

Yksi suurimmista museoiden kayttdjaryhmista on nayttelyissa kayva suuri yleiso. Yleisossa korostuu
paikalliset, eli lapualaiset ja eteldapohjalaiset museokavijat. Myos erilaiset vierailija- ja turistiryhmat
ovat merkittava yleisoryhma. Taidemuseo keskittyy erityisesti yhteistydhon paikallisten koulujen
kanssa ja taidemuseon yleis6ssa painottuu vahvasti kouluryhmien osuus.

8.3. Kayttotavat

Kokoelmien kayttdtapoja on monia ja niita pyritdan aktiivisesti kehittdmaan. Nakyvin ja vakiintunein
kdyton muoto on nayttelykaytto. Kulttuurihistoriallisissa museoissa avainasemassa on kokoelmien
nayttelykdyton onnistuminen ja kehittdminen. Nayttelyiden kokoelmakaytté on tahan asti ollut
kokoelmaesineiden esittelyyn ja kuvailuun nojautuvaa nayttelytoimintaa.

Kulttuurihistoriallisten museoiden kokoelmiin perustuvat perusnayttelyt uudistetaan vuoteen 2025
mennessa. Tavoitteena on osallistavampi ja monipuolisempi tapa tuoda kokoelmaesineita ja niihin
liittyvaa kulttuuriperintda yleison esille nayttelytilassa. Nayttelyiden uudistamisen periaatteena on
osallistava ja toiminnallinen yleis6ty6 seka digitaalista teknologiaa hyédyntava kokoelmatyo.
Kokoelmatoiminnan suurimpana rajoitteena on rajalliset talous-, henkil0st6- ja tilaresurssit, jotka
omalta osaltaan rajaavat toimintaa ja ohjaavat kdyttamaan innovatiivisia ja digitaalisia ratkaisuja
kokoelmien esittamiseen.
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Taidemuseossa kokoelmien nayttelykayttd nojaa vaihtuviin ndyttelyihin, jotka pohjaavat niin museon
omiin taidekokoelmiin kuin myds muilta museoilta ja toimijoilta lainattuihin teoksiin. Taidemuseon
toiminnassa nojataan teoksen vetovoiman lisdksi aktiiviseen pedagogiseen yhteistyéhon ja
opastuksiin.

Julkaisuissa pyritddn myos aktiivisesti hyddyntamaan kokoelma-aineistoa. Kokoelmia ja erityisesti
valokuvakokoelmia hyédynnetdan laajalti niin museoiden kuin myos kulttuurikeskuksen ja Lapuan
kaupungin julkaisuissa ja markkinointitoiminnassa lahdetiedot mainiten. Kokoelma-aineistoa
kaytetdadan muun muassa nadyttelykutsuissa, mainoksissa, lehtijulkaisuissa ja sosiaalisen median
tiedotuksessa.

Aineistoa pyritdaan myos kayttamaan kaupallisessa kaytossa ja tuotteistamisessa. Kaupallisessa
kaytossa noudatetaan museoiden eettisia ja lainsdadannollisia maaritteita eli lahtokohtaisesti
kaupallisella kaytoélla ei pyrita voiton tavoitteluun. Kaikki kaupalliset tulot kdytetaan museon
toiminnan kattamiseen. Kaupallisessa toiminnassa rajoittavana tekijana on myos osassa kokoelmien
luovutussopimuksia mainittu kaupallisen kayton kielto seka aineiston luonteeseen liittyvat eettiset ja
tekijanoikeudelliset rajoitteet. Tuotteistamista pyritdan kehittdmaan aktiivisesti ndyttelyiden
uudistamisen kanssa samanaikaisesti.

Tutkimuskayttda pyritdan kokoelmien osalta edistamaan. Museo toteuttaa omatoimista
perustutkimusta, joka mahdollistaa kokoelmien paremman tuntemuksen ja esittdmisen yleisolle.
Kokoelmat ovat avoimet myds museon ulkopuolisille tutkijoille ja aineistoista kiinnostuneelle
yleisolle. Kokoelmia ja arkistoja on mahdollista tulla tutkimaan ja museon henkil6kunta auttaa
tietopyynndissa ja kysymyksissa. Henkilokunta myos selvittaa ja sopii tutkijoiden kanssa aineiston
kaytosta tutkimusjulkaisuissa. Tata kayttoa rajaa kokoelmien tekijanoikeudet sekd muut kdytannot
kuten aineiston kayton eettiset rajoitteet. Yleisena periaatteena on se, ettd aineistoa voidaan tarjota
ilmaiseksi voittoa tavoittelemattomiin ja yleishyddyllisiin julkaisuihin seka yleisén omaan
henkilokohtaiseen kayttdon. Henkilokunnan tydpanosta paljon kuormittavista ja lukumaaraltaan
suurista aineistopyynndista peritdan hyvinvointilautakunnan kokouksessa hyvaksytyn hinnaston
mukainen korvaus. Korvauksella pyritdan kattamaan aineistopyyntda hoitaneen tyontekijan
selvitystydhon kulunutta aikaa ja tydpanosta.

8.3.1 Verkkojulkaisualustat ja HELEMI-tietokanta

Talla hetkelld kokoelmien verkkokdyton nakyvin muoto on historiallisen aineiston HELEMI tietokanta,
joka julkistettiin yleisolle vuonna 2013. Tietokantaa rakennettiin vuodesta 2011 alkaen kahdella
Aisapari ry:n / Eteld-Pohjanmaan ELY-keskuksen rahoittamalla Leadernettiin-hankkeella, joista
kehittdmishanketta hallinnoi Lapuan kaupungin museot ja investointihanketta Lapua-Saatio. Kolmas
keskeinen yhteistydtaho oli Lapuan kaupunginkirjasto. Tietokanta on yleison keskuudessa suosittu
alusta, josta etsitdan tietoa ja kuvia. Tietokannan erikoisuutena on sen sisaltdjen artikkelinomainen
muoto ja yleison mahdollisuus tuottaa sisaltéa palveluun. Palvelu mahdollistaa kerronnallisen ja
yleisolle kuratoidun sisallén tarjoamisen verkossa osana kokoelma- ja museotoimintaa. HELEMI
tietokantaa on tarkoitus kehittda ja paivittda osana museoiden
kokoelmanhallintajarjestelmauudistusta. Tavoitteena on sailyttaa yleison hyvin omaksuma tyokalu,
mutta samalla paivittda ja parannella sen toimintoja.
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Kokoelmanhallintajarjestelman kayttéonoton jalkeen voidaan siirtyd myos hyédyntamaan kansallista
FINNA-hakupalvelua ja tarjota kokoelmia laajemmin yleis6n saataville.

Verkkojulkaisua rajoittaa tassakin tapauksessa luovutussopimukset ja se, ettei kaikkea
kokoelma-aineistoa voi vapauttaa tekijanoikeuksista avoimella lisenssilla jaettavaksi.

Tamanhetkisena tavoitteena on kokoelmanhallintajarjestelman kayttéonoton yhteydessa aloittaa
HELEMI-tietokannan paivittaminen seka FINNA-palvelun yhteensopivuuden varmistaminen.

8.4. Kokoelmapalvelut

Museoiden kaikki kokoelma-, kuva- ja tietopalvelut toimivat padasiassa yhtena yksikkona, josta
museohenkilokunta vastaa. HELEMI-tietokanta tarjoaa verkkopalvelun, jonka kautta yleiso voi etsia
tietoa ja kuva-aineistoa verkosta. Kaikki tiedustelut tai kuvapyynnoét tehdaan kuitenkin ottamalla
suoraan yhteyttd museon henkilokuntaan. Kokoelmiin ja arkistoihin voi henkilokunnan seurassa
tutustua. Koska kokoelmapalveluilla ei ole sdanndllista ja isoa kayttdastetta, museoilla ei ole erikseen
kaytossa omaa kuvapalvelua tai asiakasliittymaa vaan aineistotiedustelut hoidetaan ottamalla
yhteyttda museon henkilokuntaan ensin puhelimitse tai séhkopostitse. Henkilon kanssa sovitaan
tapaaminen tarvittaessa.

Kokoelma- ja tietopalveluiden yleisena periaatteena on pyrkimys noudattaa museolain ja museoiden
eettisten ohjeiden maarittdamaa museon tehtavas, eli aineistoa tarjotaan avoimesti yleisolle opetus-
ja tutkimuskayttoon. Kokoelmat ovat avoimet kaikille aineistoista kiinnostuneille. Kokoelmia ja
arkistoja on mahdollista tulla tutkimaan ja museon henkilékunta auttaa tietopyynndissa ja
kysymyksissa palveluhinnaston mukaan. Yleisena toiminta-ajatuksena on myds se, ettd aineistoa
voidaan tarjota ilmaiseksi voittoa tavoittelemattomiin ja yleishyodyllisiin julkaisuihin seka yleisén
omaan henkilékohtaiseen kayttéon.

Henkilokunnan aikaa ja tyOpanosta vievista seka haastavista ja lukumaaraltaan suurista
aineistopyynndista peritaan hinnaston mukainen korvaus. Korvauksella pyritaan kattamaan
aineistopyyntda hoitaneen tyontekijan selvitystydhon kulunutta asiantuntijatydaikaa.

8.5. Kayttoluvat- ja korvaukset

Kokoelmien aineistot ovat yleisolle avoimet, mutta aineistojen kdytosta julkaisuissa ja museosta
erillisissa yhteyksissa on omat kaytannot. Tekijanoikeudet rajaavat aineiston kayttéa ja julkaisua
varten aineistoa tarvitsevan tahon tulee erikseen sopia museon kanssa aineiston kaytosta. Aineiston
kaytosta voidaan peria palvelumaksu voimassa olevan hinnaston mukaan.

Museo ei anna aineistoa kaytettavaksi, jos kdyttotarkoitus on kielletty aineiston
luovutussopimuksessa. Aineistoa ei voi mydskaan antaa kdyttoon, jos kadyttotarkoitus on vahvasti
ristiriidassa kokoelma-aineistoon liittyvan historiallisen viitekehyksen tai aineistoon liittyvien
henkildiden henkilékohtaisen moraalisen tai poliittisen vakaumuksen kanssa. Myds
kayttotarkoituksen ristiriita museon toiminta-ajatuksen kanssa voi estda aineiston kayttéluvan
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myontamisen.

Arvioinnissa huomioidaan myds kyseisen julkaisun kaupallisuus ja voiton tavoittelu. Kaupallisuus ei
ole este kayton sallimiselle, mutta osa aineistojen luovutussopimuksista kieltdaa yksiselitteisesti
kaupallisen kayton. Talloin kaupalliseen kdyttdon suunniteltu aineisto tulee olla sellaista, jonka
luovutussopimus sen sallii. Kaupallisen kdyton tapauksessa huomioidaan myos kyseisen julkaisun
kulttuuriperinndllinen ja sivistava merkitys. Julkaisu voidaan sallia jos julkaisun ensisijainen tavoite on
yhteneva museolle maaritetyn toimintaperiaatteen kanssa, eli julkaisulla ei tavoitella rahallista
voittoa. Julkaisusta keratty tuotto tulee tdysimaéardisena ohjata julkaisun tuotannon kuluihin eika
julkaisulla tule tavoitella voittoa. Jokainen kayttopyynto kasitelldan ja tarkastetaan tapauskohtaisesti.

Kaikesta museon aineistosta laaditaan erillinen kayttdsopimus aineistoa hyédyntavan tahon kanssa.
Kaikissa kayttoluvissa aineiston kayttotarkoitus rajataan tarkasti kyseisen julkaisun esitykseen tai
painoseraan. Aineistoa ei saa kayttada muuhun kuin sovittuun kayttétarkoitukseen ja aineistoa ei voi
jakaa eteenpain. Tekijanoikeuksia ei koskaan anneta eteenpdin kdyttdsopimuksella. Aineiston
kaytosta peritdadn hinnaston mukainen korvaus.

8.6. Kayton rajoitukset

Kokoelmien kayttda rajaa moni tekija. Aineiston kayttoa yleisesti rajoittaa lainsdaadanto ja sopimukset.

Tietosuojalaki rajoittavat museon kokoelmatehtavan ja museolain maarittdmien tehtavien
suorittamista. Kokoelma-aineiston avaaminen ja julkistaminen verkkoalustoilla toteutetaan
tietosuojalain ja tekijanoikeuksien sallimissa rajoissa. Kaikkea aineistoa ei voi julkaista tai esittaa
yleisolle eikd myoskaan jakaa avoimella, vapaalla lisenssilla. Aineiston jakamisessa tulee huomioida
se, ettei tietosuojalaissa mainittuja henkil6tietoja tai henkilotietoon rinnasteisia tietoja julkisteta.
Nama tiedot tulee rajata pois julkaistavasta aineistosta.

Tekijanoikeuslaki rajaa myos aineiston kayttoa. Yleisesti museon aineistoista on laadittu lahjoituksen
tai deponoinnin yhteydessa sopimukset, joissa maaritetaan aineiston kaytosta. Sopimuksissa on
pyritty siihen, etta museo saa mahdollisimmat laajat oikeudet aineiston kayttdon omassa
toiminnassaan. Lahjoittajataholle jaa kuitenkin moraaliset oikeudet. Teoksen tai kuvan tekija tulee
mainita aineistoa esittdessa. Kuvaa tai teosta ei myoskaan saa saattaa yleison saataviin tekijaa
loukkaavassa muodossa tai yhteydessa.

Luovutussopimuksissa pyritdan siihen, etta luovuttajan kanssa yhdessa laaditaan sopimus, joka
tyydyttaa kumpaakin osapuolta sekda on museon kokoelmatoiminnan nakdkulmasta tarpeeksi
joustava. Talla pyritaan siihen, etta sopimusta ei tarvitse erikseen korjata tai tdydentda jalkeenpain ja
museo voi hyddyntda aineistoa lain velvoittamassa kokoelmatoiminnassaan mahdollisimman laajasti.

Luovutussopimuksissa maaritetddan museon velvoite sailyttaa ja hoitaa luovutettavaa aineistoa osana
museon kokoelmatoimintaa sekd museon oikeus asettaa aineisto esille ja tarjota sitd yleisolle.
Sopimuksissa myos madaritetaan aineiston tekijanoikeuksien siirtdaminen tekijanoikeuslain(404/1961)
sallimissa rajoissa museolle. Teos- tai kuva-aineiston tekija sailyttaa luovuttamansa teoksen
moraaliset oikeudet.

Lapuan kaupungin museot
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KOKOELMAPOLIITTINEN OHJELMA JA KOKOELMASTRATEGIA

Kaikissa sopimuksissa mainitaan myds, ettei aineiston tekijanoikeuksia voi luovuttaa eteenpain lukuun

ottamatta tilannetta, jossa museo lopettaa toimintansa. Tassa tapauksessa kokoelmat
tekijanoikeuksineen siirtyvat alueelliselle vastuumuseolle. Jos alueellinen vastuumuseo estyy
aineiston vastaanottajaksi, voidaan aineistoa tarjota muille ammatillisesti toimiville museoille tai
arkistoille sailytettavaksi. Talla pyritdan noudattamaan museolakia ja turvaamaan kokoelmien
sdilyminen myds museotoiminnan paattyessa.

Suurimpana rajoitteena kokoelmien kaytolle ovat juuri lainsdadanndn ja sopimusten tuomat
maaritteet, jotka rajaavat aineiston jakamista verkkoalustoilla. Kaikkea kokoelma-aineistoa ei voi
jakaa, koska kokoelmiin kuuluu myds aineistoja, jotka sisaltavat henkil6tietoihin liittyvaa sisaltoa.
Kokoelmia ei voi mydskaan julkaista avoimella lisenssilla yleisélle, koska luovutussopimuksissa on
erikseen rajattu, ettei tekijanoikeuksia voi antaa eteenpadin. Sisallon jakaminen verkossa avoimen
lisenssin avulla on tekijanoikeuksien eteenpain antamista.

8.7. Lainat, talletukset ja sijoittaminen

Lapuan kaupungin museot toteuttavat paaasiassa lainaus- ja sijoittamistoimintaa. Lainaustoiminta
painottuu taidemuseon kokoelmiin. Sijoitustoimintaa tehdddn kummassakin museoyksikossa.
Kokoelmia voidaan lainata ensisijaisesti muiden museoiden ndyttelytoimintaan maardajaksi.
Sijoitustoiminnassa painotus on erityisesti Lapuan kaupungin julkisissa tiloissa ja kiinteistdissa.
Sijoitustoimintaa voidaan myds harkinnanvaraisesti tehda lapualaisten muiden toimijoiden kuten
yritysten kanssa.

Kaikessa lainaus-, talletus- ja sijoitustoiminnassa kdytetaan sopimuspohjaa, josta laaditaan
tapauskohtainen kappale. Sopimuksella varmistetaan se, ettd kokoelma-aineiston omistajasuhde,
kayttotarkoitus, turvallisuus ja muut tarkeat seikat ovat kaikkien osapuolten tiedossa.

Sijoitus- ja lainaustoiminnasta vastaa museon henkilékunta, joka hoitaa yhteistydssa lainaajatahon
kanssa sijoituksen tai lainan toteutuksen. Museoiden kanssa tyoskennellessa vastuuta ja
siirtotoimenpiteita voidaan jakaa myos vastaanottavan tahon kanssa. Muiden toimijoiden kanssa
museon oma henkilékunta vastaa siirrosta ja siihen liittyvasta turvallisuudesta. Talla varmistetaan
kokoelma-aineiston siirtovaiheen turvallisuus ja ammattimainen kasittely. Kaikissa sopimuksissa
maaritetdan myos lainan tai sijoituksen ajallinen kesto.

Lainaus- ja sijoituskaytdannoissa laaditaan erillinen sopimus. Sijoitussopimuksessa korostetaan
esineiston kuulumista museokokoelmiin ja esineen turvallisuusnakékulmat. Museo varaa oikeuden
siirtaa sijoitettua kokoelma-aineistoa, kayttaa sitd kokoelmatoiminnassaan ja nayttelyissaan ilman
korvaavan esineen tarjoamista. Sijoitussopimuksessa kielletdaan esineiden siirtdminen, kasittely tai
uudelleen ripustaminen ilman museon omaa suostumusta.

Sijoituskohteen yhteyshenkilé6 on myos velvollinen vastaamaan esineen turvallisuudesta seka
ilmoittamaan mahdollisista vaurioista tai sijoituskohteessa tapahtuvista muutoksista, kuten
esimerkiksi remonteista. Museon henkilokunta myos tekee saanndllisia inventointikdynteja, joilla
varmistetaan sijoitetun kokoelmaesineen kunto ja tarpeet. Museolla on myo6s oikeus purkaa

sijoitussopimus, esimerkiksi jos teokset ovat alttiina vaurioille tai tuhoutumiselle sijoituskohteessa.
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Sijoituksessa Lapuan kaupungin museoiden vakuutus kattaa teosvahingot, lainaajataho vastaa
omavastuuosuudesta.

Teoslainasopimuksessa maaritetaan vastuu kokoelmista lainaajataholle, joka vastaa kokoelmien
turvallisuudesta ja olosuhteista lainan aikana. Lainalle ilmoitetaan sopimuksessa ajallinen kesto
kalenteripaivan tarkkuudella. Lainasopimuksessa maaritetaan myos tarkkaan lainaan liittyva pakkaus-
ja siirtoprosessi seka niista vastaava taho. Lahtopakkauksesta vastaa Lapuan kaupungin museot,
palautusta varten pakkaamisesta lainaajataho. Kuljetuksesta vastaa toinen osapuoli tai ostopalveluna
siirron hoitava kuljetuspalvelu, tdma sovitaan tapauskohtaisesti. Lainaaja vastaa kokoelma-aineistoon
liittyvistd vakuutuksista sille ajalle kun kokoelma poistuu Lapuan kaupungin museoiden tiloista ja
palaa sinne, mukaan lukien kuljetuksen.

Museolain lisdksi museoiden toimintaa ja kokoelmatyota ohjaavat useat muut Suomen ja Euroopan Unionin
sdatamat lait seka kansainvaliset ja kansalliset sopimukset.

Lainsdadanto:

Perustuslaki 11.6.1999/731:
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990731
Museolaki 15.3.2019/314:

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2019/20190314?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Muse
aki

Arkistolaki 23.9.1994/831.:
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/1994/19940831?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Arkistola
Tiedonhallintalaki 906/2019:
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2019/20190906

Laki kulttuuriesineiden maastaviennin rajoittamisesta 933/2016:
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2016/20160933

Euroopan Unionin tietosuoja-asetus 2016/679 ja sitd tiydentiva tietosuojalaki
5.12.2018/1050:
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20181050

KAM-juridiikkaryhman suositus Tietosuoja KAM-sektorilla (15.5.2019):
https://musiikkiarkisto.fi/kam/tarkoitus-ja-tehtavat/kannanotot/

Euroopan Unionin saavutettavuusdirektiivi 2016/2102:

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016L2102
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Muinaismuistolaki 17.6.1963/295:

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1963/19630295 ?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Muinais
muistolaki

Laki rakennusperinnén suojelemisesta 4.6.2010/498:

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20100498?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Rakenn
ussuojelulaki

Maankaytt6- ja rakennuslaki 5.2.1999/132:

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990132?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Maank
%C3%A4ytt%C3%B6-%20ja%20rakennuslaki

Ampuma-aselaki 9.1.1998/1:
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/1998/19980001 ?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Aselaki
Tekijanoikeuslaki 8.7.1961/404:

https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/1961/19610404?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Tekij%C3%
Adnoikeuslaki

Tietosuojalaki. Tietosuojalaki 1050/2018 - Sdadokset alkuperdising - FINLEX ©

Keskeiset sadnnot, sopimukset ja ohjelmat:

ICOMin museoalan eettiset sddnnét: https://icomfinland.fi/toiminta/museoetiikka/
Euroopan neuvoston puiteyleissopimus kulttuuriperinnon yhteiskunnallisesta
merkityksesta (Faron puiteyleissopimus) 27.10.2005, eduskunta ratifioinut vuonna 2017

https://www.museovirasto.fi/fi/tietoa-meista/kansainvalinen-toiminta/euroopan-neuvosto-ja-kulttuuriperinto
#Faronpuiteyleissopimus

Unescon yleissopimus maailman kulttuuri- ja luonnonperinnon suojelemisesta 16.11.1972, ratifioitu
13.2.1987

https://minedu.fi/documents/1410845/3898342/Yleissopimus+maailman+-kulttuuri-+ja+luonnonperinn%C3%
B6n+suojelemisesta.+Helsinki+1990.pdf

Unescon yleissopimus aineettoman kulttuuriperinnon suojelemisesta, Helsinki 2013
https://finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/2013/20130047/20130047_2

Unescon yleissopimus kulttuuriomaisuuden luvattoman tuonnin, viennin ja

omistusoikeuden siirron kieltimiseksi ja ehkdisemiseksi sekd Undidroit’n yleissopimus, Helsinki 2001
https://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1999/19990092/19990092 2

Haagin yleissopimus (Yleissopimus kulttuuriomaisuuden suojelemiseksi aseellisen selkkauksen sattuessa),
Helsinki 1990.
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https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181050

https://www.finlex.fi/fi/sopimukset/sopsteksti/1994/19940093/19940093 2

Muita museoiden toimintaa ohjaavia asiakirjoja:

Mahdollisuuksien museo — opetus- ja kulttuuriministerion museopoliittinen ohjelma 2030:
http://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/160600

TAKO-tallennustyonjako:

http://tako.nba.fi

Tallennus- ja kokoelmaty6n ohjeet ja oppaat:

MUSEOVIRASTO:

Museoalan kehittdmisen ohjeita ja oppaita - Museovirasto

(https://www.museovirasto.fi/fi/palvelut-ja-ohjeet/museoalan-kehittaminen)

Digitaaliset aineistot - Museovirasto

(https://www.museovirasto.fi/fi/digitaaliset-aineistot)

TAKO Aineistoja tallennus- ja kokoelmatyohén
Aineiston tallennus- ja kdyttolupa on muokattava lomakepohja, joka on tehty kaikkien
museoiden vapaaseen kayttéon. Museot voivat muokata lomaketta omien tarpeiden
mukaisesti. Taytettavat kentat nakyvat tummina alueina, joihin on kirjoitettu ohjetekstit
tietojen lisdamiseksi.
Aineiston tallennus- ja kdytt6lupa helposti muokattavana word-tiedostona.
Ketterd nykydokumentointihanke:
Ohjeistus ketteraan nykydokumentointiin 2022
Pelastusdokumentoinnin parhaat kdytannot (2017) - pdf
Deaccessioning. Sharing experiences from Finland (2016) - pdf
Kokoelmapoistojen yhteiset kdytannot (2016) - pdf
Kokoelmapolitiikan muistilista museoille (2015) - pdf
Kokoelmapoistojen hyvat kdytannot (2015) - pdf
Luovan tyon dokumentointi. Kuusi taiteilijjladokumentointia (2014) - pdf
Tekija - museo - yleisd. Nykydokumentointia museoyleisdjen parissa (2012) - pdf

TAKO-aineiston luettelointiohjeistus 1.0 (2012) - pdf
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